TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

Pregdo Eletrdnico n2 90012/2026

Data de Abertura: 29/06/2026 as 13:00 no sitio

www.gov.br/compras

Objeto

Contratagdo de servigos técnicos profissionais nas areas de medicina do trabalho, satide ocupacional, seguranga do trabalho e dreas correlatas,
compreendendo a realizagdo de avaliagdes clinicas e de saude funcional, a execugdo de pericias médicas, a realizagdo de exames técnicos das
condi¢des ambientais de trabalho, bem como a emissdo de laudos e demais documentos periciais, mediante a disponibilizacdo de profissionais
devidamente habilitados e regularmente registrados em seus respectivos conselhos de classe.

Valor Total Estimado:

R$ 50.098,00 (cinquenta mil e noventa e oito reais) - Item 1.4 do Termo de Referéncia

Sera permitida
Registro de Fornecimento Instrumento Critério de Habilitagdo
a Adesdo a Vistoria Modo de Disputa
Pregos? Continuo? Contratual Julgamento Técnica
ARP?
N3o N3o N3o N3o* Termo de Aberto e Fechado Menor Preco Item 8:1.2 do
Contrato Global Edital

*Telefone para contato: (96) 3198-7515
*Odetalhamentodosdocumentos/requisitos de habilitagdo deve ser consultadonase¢dodoinstrumento convocatérioacimaindicada.
*Aplica-se a este Certame a Instrugdo Normativa n2 01/2024 TRE/AP — anexa ao edital — que dispbe sobre o procedimento de apuragdo de

responsabilidade dos Licitantes e Fornecedores que cometerem infragdes administrativas no ambito das contratagdes realizadas nos termos

da Lei n2 14.133/2021, bem como a eventual aplicagdo de penalidade.

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (VEJA TOPICO 7)

Requisitos Basicos:
- Sicaf ou documentos equivalentes;

- Certiddo do Portal da Transparéncia;
- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (TST);

- Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo Distribuidor da Sede do Licitante.

Lic. Exclusiva ME /EPP? Reserv. Cota ME/EPP? Exige Amostra/Dem.? Dec.n27.174/2010?

Sim Nao

N3o Nao

Prazo para envio da proposta/documentagéo

Até 120 (cento e vinte) minutos apds a convocagdo realizada pelo pregoeiro.

Pedidos de Esclarecimentos Impugnagoes

Até 24/06/2026 para o enderecgo cpl@tre-ap.jus.br Até 24/06/2026 para o enderecgo cpl@tre-ap.jus.br

Observacées Gerais:

RELAGAO DOS ITENS

Descri¢do Exclusiva ME/EPP? Cota ME/EPP? Amostra/Demonst.? Decreto 7.174? Valor Estimado
Prestaciio de servigos de pericia _ _
. Sim Nao Nio Nao R$ 50.098,00
médica e outros.




PREGAO ELETRONICO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

PREGAO ELETRONICO N2 90012/2026
PA SEI N2 0001244-22.2026.6.03.8000

Entrega de propostas: a partir de 10/06/2026
A partir da publicagdo no seguinte endereco eletrénico: www.gov.br/compras

Etapa de Lances: 29/06/2026
Aberturadasecdo publica:
Horario: 13h (hordrio oficial de Brasilia)

Local: www.gov.br/compras
Cddigo da UASG: 070029

Torna-se publico que TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, sediado na Avenida Mendonga Junior, 1502, Centro, cidade de
Macapd, Estado do Amapéa, CEP 68.900-914, realizara licitagio, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento MENOR PRECO GLOBAL, sob a forma de execugdo indireta, no regime de empreitada por prego unitdrio, nos termos da
, da , da Lei n2 13.709/2018 (LGPD), da

, do , do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018,

do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, das Instru¢des Normativas SEGES/MP , n2 05, de

26 de maio de 2017, e n2 03, de 26 de abril de 2018, da , Resolugio TREAP n2 571/2022, na Portaria
Resolucdo TRE/AP n2 464/2015,e as exigéncias

estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1. O objeto da presente licitagdo é a prestagdo de servigos técnicos profissionais nas dreas de medicina do trabalho, saude
ocupacional, seguranca do trabalho e areas correlatas, compreendendo a realizacdo de avaliagoes clinicas e de satde funcional, a
execugdo de pericias médicas, a realizagdo de exames técnicos das condigGes ambientais de trabalho, bem como a emissdo de
laudos e demais documentos periciais, mediante a disponibilizacdo de profissionais devidamente habilitados e regularmente
registrados em seus respectivos conselhos de classe, consoante especificagdes, condigdes, quantidades e prazos constantes do
Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital.

2. A licitagdo sera realizada em Unico item.
2.1. O critério de julgamento adotado serda o menor preco global, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos
quanto as especificagdes do objeto.

3 DA PARTICIPAGCAO NA LICITACAO
3.1 Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1 Os interessados deverdo atender as condigcGes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data
prevista para recebimento das propostas.
3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e

verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item

anterior e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a

alteragdo dos registros tdo logo identifique incorreg¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

3.5 A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n2
123, de 14 de dezembro de 2006.

3.5.1 A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e ds empresas de pequeno porte que,
no ano-calenddrio de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta mdxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
3.5.1.1 Tera prioridade de contrata¢do a microempresa ou empresa de pequeno porte sediada local ou regionalmente,

cujo lance seja até 10% (dez por cento) maior que o menor valor valido ofertado na licitagdo, conforme
Resolugdo TRE/AP n2 464/2015.
3.5.1.2 Em conformidade ao disposto no art.12, §32 Decreto Federal n2 8.538/2015, para fins do disposto no item
anterior, considera-se ME e EPP:
3.5.1.2.1 Local: a ME ou EPP que esteja estabelecida na regido metropolitana de Macapa e Santana, nos termos da
Lei Estadual n2 21, de 26 de fevereiro de 2003.
3.5.1.2.2 Regional: a ME ou EPP que esteja estabelecida no Estado do Amapa.
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3.6 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.
3.7 SERA permitida a participacdo de cooperativas no presente certame, na forma prevista no art. 10 da IN n 05/2017, devendo
o relacionamento entre a natureza do objeto a ser contratado e a sua compatibilidade com o objeto social e os fins institucionais da
cooperativa licitante serem apreciadas em momento oportuno do certame.

3.8 Nao poderdo disputar esta licitagao:

3.8.1 aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.8.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar
sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.8.3 empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou

empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens
a ela necessarios;

3.8.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;
3.8.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente

do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.8.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;
3.8.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente,

com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou
por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.8.8 agente publico do érgdo ou entidade licitante;

3.8.9 pessoas juridicas reunidas em consércio (conforme justificativa dada pelo artigo 52 da Portaria Presidéncia TREAP, n®
62/2023);

3.8.10 empresas estrangeiras;

3.8.11 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

3.8.12 Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do érgdo ou

entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.
3.9 O impedimento de que trata o item 3.7.4, serd também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.10 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens
3.8.2 e 3.8.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

3.11 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.12 O disposto nos itens 3.8.2 e 3.8.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servico que inclua como encargo do
contratado a elaboragdo do projeto bésico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugdo.

3.13 Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial
de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional,
ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada

inidonea nos termos da Lei n2 14.133/2021.

3.14 A vedagdo de que trata o item 3.8.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
3.15 Empresas em processo de recuperacdo judicial, sem plano derecuperagdo acolhido judicialmente ou certiddo emitida

pela instancia judicial competente ou documento judicial compativel; em processo de recuperag¢do extrajudicial; cuja faléncia
tenha sido decretada; que se encontrem sob concurso decredores; e em dissolu¢do ou em liquidagao.

3.15.1 Admite-se a participacdo, em licitacdes, de empresas em recuperacdo judicial, desde que amparadas em certiddao
emitida pela instancia judicial competente afirmando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de
procedimento licitatério. Acdrddo 1201/2020 Plendrio (Representacdo, Relator Ministro Vital do Régo) - Licitagdo. Qualificagéo
econémico-financeira. Exigéncia. Habilitagdo de licitante. Recuperagdo judicial.

3.16 a pessoa juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fungdes administrativas,
assim como de servidores ocupantes de cargos de diregdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
situadas na linha hierdrquica da drea encarregada da licitagdo (Art. 22, inciso VI, da Resolugdo n2 7 de 18/10/2005, incluido pela
Resolugdo n2 229, de 22/06/2016 e Acérddo TCU n2 1.893/2010 - Plenério).

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucederd as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento.

4.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o pre¢o ou o percentual de
desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo
publica.

4.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proéprio do sistema, que:
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43.1 estd ciente e concorda com as condigBes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;
4.3.2 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;
433 ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art.
12 e no inciso lll do art. 52 da Constituicdo Federal;

4.3.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.
4.4

4.6 A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o licitante as sang¢8es previstas na Lei n? 14.133, de
2021, e neste Edital.
4.7 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de

apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessdo publica.

4.8 Ndo havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo
licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.9 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresentagdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor final minimo ou o
seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:

4.10.1 a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2 os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de
que trata o subitem acima.

4.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4111 valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor
prego; e

4.11.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.

4.12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.10 possuira carater

sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

4.13 Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o
processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administragdo ou de sua desconexdo.

4.14 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer
o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:

51.1 Valor unitdrio e global;

5.1.2 Descri¢céio detalhada do objeto, contendo informagbes que atendam as especificagbes do Termo de Referéncia. A
PROPOSTA DEVERA ESTAR DE ACORDO COM O TERMO DE REFERENCIA, EM ESPECIAL O ITEM 1;

5.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1 O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para contratagdo.

5.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributérios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

5.4 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada
sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

5.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em

conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
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seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

5.7.1 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

5.7.2 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas
federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.7.3 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagdo do desconto ofertado
deverd respeitar os pregos maximos previstos no Termo de Referéncia.

5.8 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a

responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adogdo das medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenagdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e
local indicados neste Edital.

6.2 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

6.3 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario/global.

6.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.8 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,05 (cinco) centavos.

6.9 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no
sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10 O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa aberto e fechado, conforme artigo 72 da Portaria
Presidéncia TREAP n2 62/2023.

6.11 Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgard os lances segundo a
ordem crescente de valores.

6.12 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

6.13 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.14 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico poderd
permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

6.15 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo

publica serad suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagdo.

6.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.17 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

6.17.1 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até
5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
6.17.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate,

obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds
a comunicagdo automadtica para tanto.

6.17.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

6.17.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro poderd apresentar melhor oferta.

6.18 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do
modo de disputa aberto e fechado.

6.18.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 60 da Lei n?
14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.1.1 disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a

classificagdo;
6.18.1.2 avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;
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6.18.1.3 desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;
6.18.1.4 desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgdos de controle.
6.18.2 Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:
6.18.2.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da Administragdo Publica
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;
6.18.2.2 empresas brasileiras;
6.18.2.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.18.2.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n2 12.187, de 29 de dezembro de 2009.
6.19 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer
acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro poderda negociar condicbes mais
vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.
6.19.1 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragdo.

6.19.2 A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.19.3 O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.
6.19.4 A proposta ajustada ao lance final da licitante vencedora, seus anexos e documentos exigidos para habilitacdo,

deverdo ser remetidos CONJUNTAMENTE via sistema, no campo convocacdo de anexo, no prazo de 120 (cento e vinte) minutos,
contados da solicitacio do Pregoeiro; sendo que para eventual complementacdo da documentacdo de habilitacdo ou
adequacdes/correcées/complementacdes da proposta e anexos inicialmente encaminhados, o Pregoeiro fara tantas convocacdes
quantas forem necessarias, até o limite de 4 (quatro) convocacdes, dentro do prazo acima estabelecido.

6.19.5 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.
6.20 Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condigcdes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.7 do
edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1 SICAF;

7.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3 Cadastro  Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forga da
vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

7.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro

diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN
n23/2018, art. 29, caput)

7.3.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
(IN n2 3/2018, art. 29, §19).

7.3.2 0 licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).
7.33 Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagdo.

7.4 Verificadas as condigBes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta

classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para
contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

7.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.5.1 contiver vicios insandveis;

7.5.2 ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.5.3 apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagdo;

7.5.4 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragado;

7.5.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.6 No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor orgado pela Administragdo.

7.6.1 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 serd considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:
7.6.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.6.1.2 inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.7 Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a andlise de exequibilidade e sobreprego
considerara o seguinte:

7.7.1 Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral, semi-integrada ou integrada,
a caracterizagdo do sobreprego se dara pela superagdo do valor global estimado;

7.7.2 No regime de empreitada por prego unitdrio, a caracterizagdo do sobreprego se dard pela superagdo do valor global
estimado e pela superagdo de custo unitdrio tido como relevante;

7.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preg¢o, ou em caso da necessidade de esclarecimentos

complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
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7.9 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitdrios por meio
de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo
aceitagdo da proposta.

7.9.1 Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a apresentar a Administragdo, por meio
eletrdnico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitérios, seguindo o modelo elaborado pela Administragao,
bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por prego global,
empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratagdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensaveis
no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

DA FASE DE HABILITACAO
8.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessdrios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.1.1 A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser
substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.1.2 A qualificagdo técnica exigida neste certame esta prevista na forma disposta do item 10.2.4, do termo de referéncia.
8.1.3 Quanto a qualificagio ECONOMICA-FINANCEIRA, além das condigdes exigidas em tépico especifico no termo de

referéncia, a CONTRATADA deverd apresentar, obrigatoriamente, a CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante.

8.2 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo
serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.
8.3 Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do

contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no
Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cépia ou por qualquer
outro meio expressamente admitido pela administragdo.

8.5 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou
entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.6 Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n2 14.133/2021).

8.7 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as

exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

8.8 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

8.9 A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.9.1 Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n2 3/2018, art. 42, §19, e art. 62, §49).

8.10 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto
aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 72, caput).

8.10.1 A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN n2
3/2018, art. 72, parégrafo Unico).

8.11 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitacdo.

8.11.1 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema,
em formato digital, no prazo do envio/registro da proposta, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.12 A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao licitante
vencedor.

8.12.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.13 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicio ou a apresentagdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

8.13.1 complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.13.2 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

8.14 Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a

substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.
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8.15 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 8.11.1/
8.16 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao
edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.
8.17 A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para participagdo na licitagdo (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).
8.18 Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por
motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apés o julgamento.

DOS RECURSOS
11.1 A interposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou
revogagdo da licitagdo, observard o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

9.2 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do
licitante:

9.2.1 a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;

9.2.2 o prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

9.2.3 0 prazo para apresentag¢do das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitagdo
ou inabilitagao;

9.24 na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo para
apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo da ata de julgamento.

9.3 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera

reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.5 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

9.6 O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias uteis, contados da
data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposi¢do do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

9.7 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

9.8 0 acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.9 Os autos do processo estarao disponiveis para vista franqueada aos interessados, a pedido.

DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:
10.1.2.1 ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

10.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

10.1.2.4 deixar de apresentar amostra;
10.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

10.1.3 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;

10.1.4 apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo
10.1.5 fraudar a licitagdo

10.1.6 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

10.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

10.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

10.2 Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1 adverténcia;

10.2.2 multa;

10.2.3 impedimento de licitar e contratar e

10.2.4 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou
até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

10.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

10.3.2 as peculiaridades do caso concreto

10.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes
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10.3.4 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

10.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de
controle.

10.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

10.4.1 Para as infragBes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
10.4.2 Para as infragBes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa serd de 15% a 30% do valor do
contrato licitado.

10.5 As sang¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.6 Na aplicagdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de sua intimagao.

10.7 A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes

administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e
impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8 Podera ser aplicada ao responsével a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da
pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas
nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2 14.133/2021.

10.9 A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total
da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade
promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

10.10 A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

10.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sang¢Bes de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se
ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12 Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sang¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

10.13 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.
10.14 A aplicagdo das sangGes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral dos

danos causados.

DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
13.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n? 14.133, de 2021, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.1 A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3
(trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

11.2 A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo e-mail cpl@tre-
ap.jus.br.

11.3 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

11.3.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de
contratagdo, nos autos do processo de licitagdo.

11.4 Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 E vedada a participacdo do érgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de precos com o mesmo objeto no prazo
de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital (artigo 82, inciso VIl da Lei 14.133/2021).

12.2 Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.3 Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.4 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario de Brasilia - DF.
12,5 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.
12.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os

interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratacdo.

12.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatdrio.
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12.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-d o do
vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

12.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

12.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo,
prevalecera as deste Edital.

12.11 A contratada ndo poderd ocupar posto de trabalho, inclusive na fungdo de preposto, com empregado que sejam

conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de
chefia, direcdo e de assessoramento ou membros do TRE/AP, nos termos do que dispde oart. 32 da Resolugdo n2 7/2005, do
Conselho Nacional de Justiga.

12.12 E vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogagdo do contrato decorrente deste Pregdo, caso o empregado da
contratada que ocupe fungdo de chefia ou supervisdo, incida na vedagdo prevista nos artigos 12 e 22 da Resolugdo CNJ n2 156/2012.
12.13 A contratada deverd garantir que todos os profissionais alocados para a prestagdo dos servigos ndo tenham filiagdo

partidaria, por analogia a disposi¢do contida no Art. 366 da Lei n2 4.737/1965 (Cddigo eleitoral), devendo apresentar, antes do inicio
da execugdo dos servigos, declaragdo de inexisténcia de registro dos empregados a serem alocados no contrato em relagdo oficial de
filiados de 6rgdo partidario e manter essa condigdo até o final de seu vinculo contratual.

12.14 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e enderego
eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br.
12.15 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo | do Edital - Termo de Referéncia

- Anexo | do TR — MODELO DE PROPOSTA

- Anexo Il do TR — TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
- Anexo Il do TR — DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD
- Anexo IVdo TR— INFORMACAO DO VALOR ESTIMADO — ICVE

- Anexo V do TR — ANALISE DE RISCOS/MAPA DE RISCOS

Anexo Il do Edital - Minuta de Contrato
- Anexo | do Contrato - Termo de Responsabilidade e Confidencialidade

- Anexo Il do Contrato — Termo de Referéncia
Macapa/AP, 10 de junho de 2026
Dilma Célia de Oliveira Pimenta
Diretora Geral — TRE/AP

ANEXO | DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA — LEI N2 14.133/21

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n2 14.133/2021)

1.1. CONTRATAGAO de SERVIGOS técnicos profissionais nas areas de medicina do trabalho, satide ocupacional, seguranca do trabalho e areas correlatas, compreendendo a realizagio de avaliagdes
clinicas e de saude funcional, a execugdo de pericias médicas, a realizagdo de exames técnicos das condi¢des ambientais de trabalho, bem como a emiss&o de laudos e demais documentos periciais,
mediante a disponibilizagdo de profissionais devidamente habilitados e regularmente registrados em seus respectivos conselhos de classe, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

= UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM |ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
SEI’YI?OS t'ec.nlcos especializados em |CATSER ; Metlilc.lna Trabalho - Pericia Servigo Médico / Horas 126 ) horas RS RS 397,61 RS
pericias médicas Engenharia - Cédigo 8818 anuais 50.098,86

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo, para um ano de servigo, é de RS 50.098,86 (cinquenta mil, noventa e oito reais e oitenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

1.5. O valor do contrato podera ser reajustado anualmente, adotando-se a variagdo do indice IPCA/IBGE para o periodo.

1.6. A periodicidade anual de que trata o subitem 1.5 serd contada a partir data do orgamento a que a proposta se referir.

1.7. A data do Ultimo reajuste contratual passard a ser contada como marco inicial para os reajustes seguintes, respeitado o interregno minimo de 1 (um) ano.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n2 14.133/2021)
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso XXl alinea "c", da Lei n2 14.133/2021)

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto pretendido enquadra-se como servigo comum, uma vez que as atividades de realizagdo de avaliagBes clinicas e pericias médicas possuem padrdes de desempenho e qualidade
amplamente difundidos e usualmente praticados no mercado especializado. Assim, ndo se verifica a necessidade de estabelecimento de procedimentos especificos de transi¢do contratual,
considerando a natureza padronizada dos servigos e a inexisténcia de transferéncia de tecnologia, metodologia exclusiva ou conhecimento técnico singular indispensavel a continuidade da
execugdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, alinea "d", da Lei n® 14.133/21)

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, deverdo ser observados os seguintes requisitos para a adequada

execugdo da contratagdo:

4.1.1. Requisitos técnicos e operacionais
a) A contratada devera ser pessoa juridica legalmente constituida, especializada na prestagdo de servigos técnicos profissionais nas dreas de
medicina do trabalho, satide ocupacional, seguranga do trabalho e dreas correlatas, com comprovada capacidade técnica para execugdo de servigos
compativeis com o objeto da contratagdo;
b) A contratada devera disponibilizar profissionais devidamente habilitados e regularmente registrados em seus respectivos conselhos profissionais,
observadas as atribuigdes legalmente conferidas a cada categoria profissional, para a execugdo dos servigos contratados;
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c) Os profissionais disponibilizados deverdo possuir qualificagdo técnica compativel com as atividades a serem desempenhadas, especialmente para
realizagdo de pericias médicas, juntas médicas, avaliagdes clinicas e funcionais, exames admissionais, homologacdes de atestados, avaliagdes
relacionadas aos exames médicos periddicos, inspegdes técnicas e elaboragdo de laudos técnicos correlatos;
d) A contratada devera manter estrutura administrativa e operacional apta ao recebimento, processamento e atendimento das demandas
encaminhadas pelo TRE-AP, inclusive por meios eletronicos, assegurando tempestividade, rastreabilidade e continuidade da prestagdo dos servigos;
e) Os servigos deverdo ser executados sob demanda, de acordo com as necessidades da Administragdo, ndo havendo garantia de consumo integral
da estimativa prevista;
f) A prestagdo dos servigos devera ocorrer mediante prévia solicitagdo formal da Administragdo, observados os prazos e condigdes estabelecidos
neste Termo de Referéncia;
g) A contratada devera assegurar substituicdo imediata de profissional eventualmente impossibilitado de executar determinada demanda, sem
prejuizo a continuidade do atendimento;
h) Quando exigivel por norma legal ou regulamentar, os documentos técnicos emitidos deverdo conter assinatura do profissional legalmente
habilitado e respectiva anotagdo de responsabilidade técnica, registro técnico ou documento equivalente perante o conselho profissional
competente.
4.1.2. Requisitos legais e regulatdrios
a) A execugdo contratual deverd observar integralmente a legislagdo aplicdvel a medicina do trabalho, saide ocupacional, seguranga e saide no
trabalho, bem como as normas regulamentadoras expedidas pelos 6rgdos competentes;
b) A contratada devera observar as disposi¢des da Lei n? 14.133/2021, especialmente quanto as obrigagdes contratuais, responsabilidade
administrativa e manutengdo das condigdes de habilitagdo durante toda a execugdo contratual;
c) A contratada deverd cumprir integralmente a legislagdo trabalhista, previdencidria, fiscal, tributdria, ética e profissional aplicavel a execugdo dos
servigos;
d) Os servigos médicos e periciais deverdo observar os normativos expedidos pelo Conselho Federal de Medicina e demais conselhos profissionais
competentes, conforme a natureza da atividade executada;
e) Quando houver tratamento de dados pessoais ou sensiveis, especialmente dados relacionados a saide dos servidores, magistrados,
colaboradores ou demais usudrios, a contratada deverd observar integralmente a Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais —
LGPD), adotando medidas técnicas e administrativas aptas a protegdo das informagdes.
4.1.3. Requisitos de qualidade e desempenho
a) Os servigos deverdo ser prestados com observancia dos principios da eficiéncia, celeridade, precisdo técnica, confiabilidade, continuidade e
adequacdo as necessidades institucionais;
b) Os laudos, pareceres, relatérios e demais documentos técnicos emitidos deverdo apresentar clareza, fundamentagdo técnica adequada,
consisténcia metodoldgica e conformidade com os normativos aplicaveis;
c) Os atendimentos e avaliagdes deverdo ocorrer em prazo compativel com a urgéncia e a natureza da demanda administrativa encaminhada;
d) Eventuais inconformidades identificadas pela fiscalizagdo contratual deverdo ser corrigidas pela contratada, sem énus adicional para a
Administragdo.
4.1.4. Sustentabilidade e boas praticas administrativas
a) Sempre que possivel, a tramitagdo documental deverd ocorrer preferencialmente por meios eletrénicos, com redugdo do uso de papel e
racionalizagdo de insumos;
b) A contratada devera adotar praticas administrativas compativeis com principios de sustentabilidade operacional, economicidade e eficiéncia;
c) A execugdo contratual deverda observar boas praticas de governanga, confidencialidade, integridade e responsabilidade profissional.
4.2. E permitida a subcontratagdo parcial apenas de atividades acessorias, instrumentais ou complementares que nio integrem o nicleo técnico principal da
contratagdo, desde que previamente autorizada pela Administragdo.
4.2.1. E vedada a subcontratago integral do objeto.
4.3. N3o sera exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, considerando que:
a) trata-se de contratagdo de servigo técnico especializado com execugdo sob demanda e pagamento condicionado a efetiva prestagdo dos servigos;
b) o valor estimado da contratagdo ndo revela, em principio, exposi¢do patrimonial significativa que justifique a imposicdo da garantia;
c) a fiscalizagdo contratual, os mecanismos de glosa, a possibilidade de aplicagdo de sangbes administrativas e os controles ordinarios de execugdo
mostram-se suficientes para mitigagdo dos riscos da contratagdo.
4.4. Ndo se aplica exigéncia de transigdo contratual com transferéncia de tecnologia ou conhecimento estruturado, tendo em vista que a contratagdo ndo
envolve cessdo de tecnologia proprietdria, sistemas especificos ou metodologia exclusiva cuja continuidade dependa de processo formal de transferéncia.

5.1. Ndo sera exigida vistoria prévia para participagdo no certame, considerando que o objeto da contratagdo consiste na prestagdo de servigos técnicos
especializados executados sob demanda, cujas condigdes de execugdo podem ser suficientemente compreendidas a partir das informagdes constantes deste
Termo de Referéncia, de seus anexos e dos demais documentos que instruem o processo de contratagdo.

5.2. A ndo exigéncia de vistoria fundamenta-se no fato de que a formulagdo da proposta independe de inspegdo fisica prévia em instalagdes especificas da
Administragdo, uma vez que os servigos contratados consistem, predominantemente, na disponibilizagdo de expertise técnica especializada para realizagdo de
pericias médicas, avaliagdes clinicas e funcionais, homologagGes, juntas médicas, exames técnicos e emissdo de laudos correlatos, conforme demanda
administrativa do Tribunal.

5.3. Eventuais esclarecimentos complementares necessdrios a adequada compreensdo das condi¢des de execugdo contratual poderdo ser solicitados pelos
interessados, durante a fase externa do certame, pelos canais formais de comunicag&o indicados no instrumento convocatdrio.

5.4. A apresentagdo da proposta implicara plena ciéncia e aceitagdo, pela licitante, de todas as condigBes estabelecidas neste Termo de Referéncia e demais
documentos da contratagdo, ndo sendo admitidas alegagdes posteriores de desconhecimento das condigdes necessérias a execugdo do objeto.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e”, da Lei n2 14.133/2021)

6.1. A execugdo dos servigos terad inicio a partir da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de inicio dos servigos, conforme definido pela Administragdo,
observando-se o prazo de vigéncia contratual estabelecido neste Termo de Referéncia.
6.2. Os servigos serdo executados de forma continuada, sob demanda, conforme necessidade administrativa do Tribunal Regional Eleitoral do Amapd, ndo
havendo obrigagdo de consumo minimo nem garantia de utilizagdo integral da estimativa anual prevista.
6.3. A execugdo contratual ocorrerd mediante solicitagdo formal da Administragdo, por intermédio da Secdo de Servigos de Assisténcia Médica, Odontoldgica e
Social (SAMO) ou unidade gestora competente, contendo a especificagdo da demanda, a natureza da atividade requerida, o local de execugdo, quando aplicavel,
e 0 prazo necessario para atendimento.
6.4. O atendimento as demandas deverd ocorrer conforme a natureza da solicitagdo, observadas as seguintes diretrizes operacionais:
6.4.1. Demandas presenciais. Os servi¢os que, por sua natureza, exijam atendimento presencial, tais como pericias médicas, juntas médicas, avaliagdes clinicas,
exames admissionais, avaliagdes de saude funcional, inspeg¢Bes técnicas, vistorias ocupacionais e outras atividades correlatas, deverdo ser executados nas
dependéncias do TRE-AP ou em outro local do territério nacional previamente definido pela Administragdo, conforme a necessidade especifica.
6.4.2. Demandas remotas. Os servigos compativeis com execugdo remota, tais como homologagdes documentais, analise técnica de documentos, emissdo de
pareceres, avaliagSes técnicas compativeis com atendimento ndo presencial e outras atividades equivalentes, poderdo ser realizados por meios eletronicos,
desde que preservadas a seguranga da informagdo, a integridade documental e a validade técnica dos atos praticados.
6.5. A contratada devera manter canal permanente de comunicagdo com a Administragdo para recebimento, acompanhamento e gerenciamento das demandas,
inclusive por meio eletrdnico, assegurando tempestividade nas respostas e continuidade da execugdo contratual.
6.6. A contratada devera disponibilizar profissionais devidamente habilitados e compativeis com cada tipo de demanda encaminhada, observadas as exigéncias
legais, técnicas e regulamentares aplicaveis a cada atividade.
6.7. Sempre que houver impedimento, auséncia, indisponibilidade ou impossibilidade de atendimento pelo profissional originalmente designado, a contratada
devera providenciar substituigdo por profissional de qualificagdo equivalente ou superior, sem prejuizo a continuidade dos servigos e sem 6nus adicional para a
Administragdo.
6.8. Os documentos técnicos produzidos no ambito da contratagdo, tais como laudos, pareceres, relatdrios, avaliagdes, conclusdes periciais e demais
documentos correlatos, deverdo:

a) observar os normativos legais e profissionais aplicaveis;

b) apresentar clareza, consisténcia técnica e fundamentagdo adequada;

c) conter identificagdo completa do profissional responsavel;

d) incluir assinatura do responsével técnico e respectivo registro profissional, quando exigivel.
6.9. Prazos operacionais de atendimento
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6.9.1. As demandas ordinarias deverdo ser atendidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da formal solicitagdo da Administragdo, salvo prazo
diverso expressamente fixado em razdo da complexidade do caso.
6.9.2. Demandas classificadas pela Administragdo como urgentes deverdo ser atendidas em prazo compativel com sua criticidade, mediante comunicagdo
expressa a contratada.
6.9.3. Quando a complexidade técnica justificar prazo superior ao ordinario, a contratada devera apresentar justificativa formal a fiscalizagdo contratual, sujeita
a anuéncia da Administragdo.
6.10. Local de execugdo
6.10.1. Os servigos serdo executados, conforme a natureza da demanda:

a) ordinariamente, nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, em Macapd/AP;

b) em unidades descentralizadas dentro do terrintdrio nacional ou outros locais indicados pela Administragdo, quando necessario;

c) remotamente, mediante utilizagdo de meios eletrénicos adequados.
6.11. Ordens de servigo e controle de execugdo
6.11.1. A execugdo dos servigos sera formalizada mediante ordens de servigo, solicitagdes administrativas, chamados institucionais ou outro mecanismo formal
equivalente adotado pela Administragdo.
6.11.2. Cada demanda devera permitir rastreabilidade quanto:

a) a data da solicitagdo;

b) a natureza da atividade requerida;

¢) o nimero do processo administrativo relacionado;

d) ao tempo técnico consumido;

e) ao produto entregue.
6.12. Responsabilidade técnica e confidencialidade
6.12.1. A contratada responderd integralmente pela qualidade técnica dos servigos executados, pela regularidade dos atos praticados por seus profissionais e
pela observancia dos deveres éticos e legais inerentes as respectivas profissdes.
6.12.2. Em razdo da natureza sensivel das informagdes tratadas, especialmente dados funcionais e informagdes relacionadas a saude de servidores, magistrados,
colaboradores e demais usudrios, a contratada devera assegurar absoluto sigilo, confidencialidade e observancia a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei
ne 13.709/2018).

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
7.1. Para a adequada execugdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar, as suas expensas, todos os materiais, equipamentos, recursos tecnoldgicos,
instrumentos técnicos, mobilidrios, insumos operacionais e demais meios necessdrios ao pleno cumprimento das obriga¢des contratuais, sempre que exigidos
pela natureza especifica da atividade a ser executada.
7.2. Incluem-se, exemplificativamente, quando aplicaveis:
a) equipamentos e instrumentos necessarios a realizagdo de avaliagdes clinicas, exames ocupacionais, inspegdes técnicas e demais procedimentos
compativeis com o objeto contratado;
b) computadores, softwares, sistemas, plataformas eletrénicas, equipamentos de comunicagdo e demais recursos tecnoldgicos necessarios a
execugdo de atividades remotas, emissdo de documentos técnicos e comunicagdo com a Administragdo;
c) formuldrios, modelos técnicos, materiais administrativos e demais insumos necessarios a adequada formalizagdo das atividades executadas;
d) equipamentos de protegdo individual eventualmente necessarios a atuagdo dos profissionais da contratada, conforme exigéncias normativas
aplicaveis.
7.3. A disponibilizagdo dos materiais e recursos previstos neste item ndo implicard qualquer énus adicional para a Administragdo, considerando-se tais custos
integralmente incorporados a formagdo do prego contratado.
7.4. Quando a execugdo de determinada atividade ocorrer nas dependéncias do TRE-AP, a Administragdo podera disponibilizar, quando necessario e conforme
conveniéncia administrativa, espago fisico compativel para atendimento institucional, sem que isso transfira a contratante a responsabilidade pelo fornecimento
dos meios técnicos essenciais a execugdo dos servigos.

8. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1. Para adequada formulagdo da proposta comercial, os licitantes deverdo considerar as caracteristicas operacionais e funcionais da presente contratagdo,
especialmente as seguintes:
8.1.1. Natureza da contratagdo
Trata-se de contratagdo de prestagdo continuada de servigos técnicos especializados nas dreas de medicina do trabalho, saide ocupacional, seguranga do
trabalho e dreas correlatas, a serem executados sob demanda, sem dedicagdo exclusiva de m3o de obra e sem garantia de consumo minimo.
8.1.2. Regime de execugdo
A execugdo contratual ocorrerd conforme demandas efetivamente encaminhadas pela Administragdo, mediante ordens de servigo, solicitagdes formais ou
mecanismo equivalente de acionamento institucional, observando-se a natureza especifica de cada atividade requerida. A remuneragdo da contratada estard
vinculada exclusivamente aos servigos efetivamente executados e regularmente atestados pela fiscalizagdo contratual.
8.1.3. Quantitativo estimado
Para fins exclusivamente estimativos e de dimensionamento da proposta, considera-se a previsdo de 126 (cento e vinte e seis) horas técnicas anuais, apurada
com base no histérico de consumo contratual do TRE-AP nos exercicios anteriores. Referido quantitativo constitui mera estimativa administrativa elaborada
para fins de planejamento e composigdo do valor estimado da contratagdo, ndo configurando obrigagdo de contratagdo integral pela Administragdo.
8.1.4. Perfil histérico da demanda
Com base na andlise histérica da execugdo contratual anterior, as demandas institucionais apresentam, de forma exemplificativa, o seguinte perfil aproximado
de utilizagdo:

a) pericias médicas presenciais;

b) homologagdes documentais remotas;

c) avaliagbes médicas relacionadas aos exames médicos periddicos;

d) exames admissionais;

e) juntas médicas;

f) avaliagBes técnicas e inspegdes ocupacionais;

g) emissdo de laudos técnicos e documentos correlatos;

h) atividades administrativas acessérias vinculadas a execugdo técnica.
A distribuigdo efetiva entre essas modalidades podera variar ao longo da execugdo contratual, conforme as necessidades institucionais supervenientes.
8.1.5. Modalidade de execugdo
Os licitantes deverdo considerar que os servigos poderdo ser demandados nas seguintes modalidades:

a) presencial, quando a natureza da atividade exigir comparecimento fisico do profissional;

b) remota, quando tecnicamente compativel com a natureza da demanda e autorizada pela Administragdo.
8.1.6. Local de execugdo
As atividades presenciais ocorrerdo, em regra, nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral do Amapd, em Macapa/AP, ou em outro local previamente
indicado pela Administragdo, conforme a necessidade especifica da demanda.
8.1.7. Equipe técnica necessaria
A proposta deverd contemplar capacidade operacional suficiente para atendimento das demandas institucionais, incluindo a disponibilizagdo de profissionais
legalmente habilitados e devidamente registrados em seus respectivos conselhos profissionais, compativeis com as atividades técnicas eventualmente
demandadas.
8.1.9. Custos operacionais incluidos na proposta
Os valores ofertados deverdo contemplar integralmente todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugdo contratual, incluindo, sem limitagdo:

a) remuneragdo dos profissionais;

b) encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais;

) custos administrativos e operacionais;

d) equipamentos, insumos e recursos tecnolégicos necessérios;

e) deslocamentos, quando aplicaveis;

f) comunicagdo operacional;

g) emissdo de documentos técnicos;

h) demais despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto contratual.
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9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIll, alinea “f”, da Lei n2 14.133/21)
9.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

ITEM

IR

= | g’ W~ =

ARSI

9.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

9.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
caput).

9.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).

9.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

9.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n?
14.133/2021, art. 118).

9.1.4.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5/2017, art. 44, §12).

9.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

9.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

9.1.7. Somente o contratado sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n?
14.133/2021, art. 121, caput).

9.1.7.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

9.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

9.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog&o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44,
319).

9.1.10. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o drgdo ou entidade convocard o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang8es aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 319).

9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

9.1.12. Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

9.1.13. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

COMPETENCIA MES/ANO. A nota fiscal emitida a partir do 12 dia ttil do més seguinte a prestagdo do servigo sera instruida com documentos
comprobatdrios do més anterior (ex. NF de fevereiro, emitida em margo, e comprovantes referentes ao més de janeiro)

NOTAS FISCAIS

SIM |PARCIAL INAO NAO  SE OBSERVACAO

APLICA
A nota fiscal confere com o valor do contrato ou apostila?
O CNPJ da contratada contido na NF é o mesmo que consta no contrato?
A competéncia é a do més de analise?
O tomador é o TRE/AP?
A descrigdo do servigo corresponde com o objeto do contrato?
O nimero da chave de acesso da NF confirma a autenticidade do documento?
ORDEM DE SERVICO / EXECUCAO SIM |PARCIAL INAO ::3 A SE OBSERVACAO
Houve emissdo e entrega de ordem de servigo - 0S?
O servigo foi executado / material entregue no prazo definido na 0S?
O servigo foi executado / material entregue na quantidade definida na 0S?
O servigo foi executado / material entregue com as caracteristicas especificadas no edital e no contrato?
Ha garantia contratual vigente?
CERTIDOES DE REGULARIDADE SIM |PARCIAL NAO ::3 A SE OBSERVAGAO

Consta certiddo de regularidade com o FGTS?
Consta certiddo de regularidade trabalhista - CNDT?

Consta certiddo de regularidade com tributos federais?

Consta certiddo de regularidade com tributos estaduais?

Consta certiddo de regularidade com tributos municipais?

OUTRAS OCORRENCIAS

~_INAO SE ~
SIM |PARCIAL NAO APLICA OBSERVACAO

As demandas foram atendidas em quantidade, qualidade e no prazo definidos pelo contrato, ou em prazo que o fiscal considere razoavel?

O solicitante/usudrio estd satisfeito com o resultado?

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

9.2.1. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de faturamento e pagamento considerara exclusivamente os servigos efetivamente executados, concluidos,
tecnicamente aceitos e regularmente atestados pela fiscalizagdo contratual, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.
9.2.2. A remuneragdo da contratada ocorrera com base no quantitativo de horas técnicas efetivamente consumidas na execugdo das demandas formalmente
encaminhadas pela Administragdo, observados os valores unitarios contratados.
9.2.3. N&o haverd pagamento por mera disponibilidade de equipe, reserva de capacidade operacional, expectativa de utilizagdo, periodos de inatividade ou
quaisquer servigos ndo efetivamente executados e comprovados.
9.2.4. Critérios de medigdo
9.2.4.1. Para fins de medigdo, somente serdo considerados os servigos que:

a) tenham sido previamente demandados pela Administragéo;

b) tenham sido efetivamente executados por profissional habilitado;

c) guardem correspondéncia com o objeto contratual;

d) tenham resultado em entrega técnica valida, quando aplicavel;

e) tenham sido regularmente atestados pela fiscalizagdo.
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9.2.4.2. Para fins de uniformizagdo da medigdo contratual, objetividade na fiscalizagdo e previsibilidade do faturamento, a unidade remuneratdria “hora técnica”
observara os parametros referenciais de equivaléncia estabelecidos na tabela abaixo:

TABELA REFERENCIAL DE EQUIVALENCIA DE HORA TECNICA

ATIVIDADE EQUIVALENCIA
Pericia médica presencial 1 (uma) hora técnica por atendimento
Homologagdo documental remota 0,5 (meia) hora técnica por procedimento

Avaliagdo médica relacionada aos exames médicos periddicos 1 (uma) hora técnica por atendimento
Exame admissional 1 (uma) hora técnica por atendimento
Junta médica 1 (uma) hora técnica por médico participante

LTCAT (Laudo Técnico das Condigdes Ambientais de Trabalho) 3 (trés) horas técnicas por laudo

9.2.4.2.1. Os parametros estabelecidos na tabela acima constituem referéncia objetiva para fins de medigdo, faturamento e fiscalizagdo contratual, devendo ser
observados pela contratada e pela Administragdo na apuragdo dos quantitativos executados.
9.2.4.2.2. A adogdo dos pardmetros de equivaléncia tem por finalidade assegurar isonomia entre os licitantes, padronizagdo da execugdo contratual,
previsibilidade da formagdo da proposta e objetividade na aferigdo dos servigos efetivamente prestados.
9.2.4.2.3. Demandas técnicas ndo expressamente contempladas na tabela referencial serdo aferidas mediante equivaléncia técnica justificada pela fiscalizagdo
contratual, com base na complexidade, natureza e tempo efetivamente demandado para execugdo da atividade.
9.2.4.2.4. Quando determinada atividade exigir esforco técnico excepcionalmente superior ao pardmetro ordinariamente previsto, a contratada podera
apresentar justificativa técnica circunstanciada para analise da fiscalizagdo contratual, cabendo a Administragdo deliberar motivadamente acerca do eventual
reconhecimento de quantitativo diverso.
9.2.5. A contratada deverd apresentar, para instrugdo do faturamento, relatdrio detalhado mensal contendo, no minimo:
a) identificagdo das demandas atendidas no periodo;
b) referéncia aos processos administrativo correspondente;
c) quantitativo de horas técnicas consumidas por demanda;
d) total consolidado de horas técnicas no periodo.
9.2.6. A fiscalizagdo contratual realizara a conferéncia da documentag&o apresentada, verificando:
a) a conformidade entre as demandas efetivamente solicitadas e os servigos faturados;
b) a compatibilidade entre o tempo técnico informado e a execugdo comprovada;
c) a adequagdo técnica dos servigos prestados;
d) o cumprimento dos prazos contratuais;
e) a regularidade documental da execugdo.
9.2.7. Identificadas inconsisténcias, divergéncias, falhas técnicas, impropriedades documentais ou faturamento indevido, a Administra¢do podera promover
glosa parcial ou integral dos valores correspondentes, sem prejuizo da adogdo das demais medidas administrativas e sancionatérias cabiveis.
9.2.7.1. Poderdo ensejar glosa, entre outras hipdteses:
a) cobranga de servigos ndo demandados;
b) cobranga de servigos ndo executados;
c) divergéncia entre horas faturadas e horas efetivamente comprovadas;
d) servigos executados em desconformidade com o objeto contratado;
e) documentos técnicos rejeitados ou considerados inadequados;
f) auséncia de comprovagdo suficiente da execugéo.
9.2.8. A aceitagdo técnica dos servigos observard, no minimo, os seguintes pardmetros:
a) conformidade com o objeto contratado;
b) adequagio técnica da atividade executada;
c) consisténcia e fundamentagdo técnica dos documentos emitidos;
d) observancia da legislagdo e dos normativos profissionais aplicaveis;
e) cumprimento dos prazos estabelecidos;
) corregdo formal da documentagdo apresentada.
9.2.9. O pagamento ficara condicionado:
a) ao recebimento definitivo dos servigos;
b) ao atesto da fiscalizagdo contratual;
c) a apresentagdo da nota fiscal correspondente;
d) a comprovagdo de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada, nos termos da legislagdo aplicavel.
9.2.10. A medig3o sera realizada mensalmente, considerando os servigos executados no respectivo periodo de competéncia.
9.2.10.1. O faturamento devera refletir exclusivamente a execugdo efetivamente aferida no periodo, vedado faturamento antecipado.
9.2.11. Os indicadores minimos de desempenho para aferi¢do da qualidade da prestagdo do servico, sdo os seguintes:

ITENS ADEQUAGAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA - Contrato n? ____/ Contratada: /MES: ____/ANO:
ATIVIDADES RELEVANTES SIM|PARCIALMENTE |NAO NAO SE APLICA |OBSERVAGAO!
1 Mantém canal de comunicagdo que viabiliza o recebimento das demandas no prazo definido pelo contrato
2 Apresenta as certiddes de regularidade fiscal exigidas no contrato (FGTS, Previdéncia Social, CNDT)
3 Realiza as entregas de servigo/material no prazo definido na ordem de servigo - OS
4 Realiza as entregas de servi¢o / material na quantidade definida na OS
5 Realiza as corre¢Bes de servico / material no prazo contratual ou em prazo considerado razoavel pela fiscalizagdo
6 Responde aos comunicados e demandas em tempo habil
TOTAL
ATIVIDADES CRITICAS SIM|PARCIALMENTE NAO|NAO SE APLICA
7 Mantém a prestagdo do servigo disponivel durante toda a vigéncia do contrato
8 Atende / responde as convocagdes da fiscalizagdo quando demandado
9 Presta os servigos conforme as especificagdes técnicas
10 |Realiza os avaliagdes e entrega dos documentos correspondentes dentro dos prazos estabelecidos
TOTAL
FATORES FORA DO CONTROLE DO PRESTADOR SIM|PARCIALMENTE [NAO INAO SE APLICA
11 |Outros X

TOTAL

9.2.11.1. A avaliagdo de adequagdo do servigo a qualidade esperada devera ser mensal, e anexada pela fiscalizagdo junto com a certiddo de prestagdo do
servigo, para fins de pagamento da fatura.

9.2.11.2. Dentre os itens relacionados no tdpico 9.2.11, somente os itens 1 a 10 serdo considerados para adequar o pagamento a conformidade dos servigos
prestados. Apenas para a justa adequagdo do pagamento, o item marcado como NAQO SE APLICA serd considerado como SIM (ex: 6 itens SIM + 3 NAO SE APLICA
= pagamento de 100% da fatura, com 9 itens atendidos, conforme tabela a seguir):

ITENS AVALIADOS | QUANTIDADE DE ITENS 'SIM' E 'NAO SE APLICA' | ADEQUAGAO DO PAGAMENTO
1a10 9a10 Pagamento de 100% da fatura mensal
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Pagamento de 98% da fatura mensal

Pagamento de 96% da fatura mensal

Pagamento de 95% da fatura mensal

9.2.11.3. Os itens de 1 a 10 com avaliagdo parcial ou negativa, deverdo ser objeto de notificagdo a contratada, sem prejuizo das adequagdes de pagamento. As
falhas injustificadas ou ndo sanadas ser&o passiveis de aplicagdo de penalidades e/ou rescisdo contratual.
9.2.11.4. O item 11 do tépico 9.2.11 deve ser preenchido pela fiscalizagdo (se ocorrer) mas ndo tera reflexo na adequagdo do pagamento. Serve apenas para
registro do histdrico de ocorréncias que est&o fora do controle do prestador, mas que podem interferir na adequada execugdo do contrato.
9.2.11.5.. As adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual o contratado se sujeitara ao redimensionamento
do pagamento e as sangdes legais, se for o caso.
9.2.11.6.. O ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, a critério da fiscalizagdo, podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras
ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratagdo.
9.2.12. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional
airregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) ndo produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

9.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da entrega do documento que formalizou a avaliagdo pericial
realizada, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de cardter técnico.

9.3.1.1. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais
que se fizerem necessarios.

9.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou Gnica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

9.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consondncia
com suas atribuigdes, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

9.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

9.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

9.3.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

9.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
9. . Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base nos dispositivos previstos no
item 9.2 deste Termo de Referéncia.

9.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR

10.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

10.1.1. O prestador sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, considerando o valor estimado da contratagdo apurado a partir do quantitativo anual estimado de horas
técnicas.

10.1.2. A disputa serd realizada com base na apresentagdo de proposta comercial compativel com o objeto descrito neste Termo de Referéncia, observadas as
especificagdes técnicas, operacionais e quantitativas estabelecidas pela Administragdo.

10.1.3. O regime de execugdo contratual serd o de empreitada por prego unitario, com remuneragdo vinculada aos servigos efetivamente executados e
regularmente atestados pela fiscalizagdo contratual.

10.2. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.2.1. Habilitagdo juridica

10.2.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;

10.2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada- EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.2.1.4. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

10.2.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.

10.2.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagdo respectiva.

10.2.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

10.2.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

10.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.2.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital (no caso de fornecimento) ou Municipal/Distrital (no caso de servigos) relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.2.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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10.2.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal
10.2.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira
10.2.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il );
10.2.3.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
10.2.3.3. [ndices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
10.2.3.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balango de abertura;
10.2.3.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
10.2.3.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.
10.2.3.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagdo.
10.2.3.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19). 11.4.3.1. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor
10.2.4. Qualificagdo técnica
10.2.4.1. Capacidade técnico-operacional
10.2.4.1.1. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certidBes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.
10.2.4.1.2. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:
a) contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (um) ano do fornecedor na prestagdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo,
sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;
b) O(s) contrato(s) devera(do) demonstrar experiéncia na execugdo de servigos compativeis com o objeto licitado, compreendendo, ao menos, uma
das seguintes atividades:
b1) pericia médica ocupacional ou funcional;
b2) medicina do trabalho;
b3) saude ocupacional;
b4) avaliagdes clinicas ocupacionais;
b5) emissdo de laudos técnicos correlatos;
b6) seguranga e saude no trabalho.
10.2.4.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
10.2.4.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.
10.2.4.1.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secunddria especificadas no contrato social
vigente.
10.2.4.2. Qualificagdo técnico-profissional
10.2.4.2.1. Comprovagdo de que o licitante dispde ou dispord, na data da contratagdo, de equipe técnica habilitada compativel com a execugdo do objeto.
10.2.4.2.2. Devera ser comprovada a disponibilidade de, no minimo:
a) 01 (um) Médico, Profissional legalmente habilitado, com registro ativo no Conselho Regional de Medicina (CRM).
b) 01 (um) Médico ou Engenheiro do Trabalho, com registro ativo no Conselho de classe correspondente.
10.2.4.2.3. Comprovagdo de registro ou inscrigdo da empresa no Conselho Regional de Medicina (CRM).
10.2.5. Diligéncia
10.2.5.1. O licitante devera disponibilizar todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, podendo ser exigidos,
em diligéncia:
a) copia dos contratos correspondentes;
b) documentos complementares;
c) informagdes sobre local de execugdo;
d) identificagdo da contratante emissora do atestado.

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido, observada a
disponibilidade orgamentaria e financeira do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa.

11.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo orgamentaria:

Gestdo/Unidade: Tribunal Regional Eleitoral do Amap3;

Fonte de Recursos: 1000000000;

Programa de Trabalho: PTRES 167905;

Elemento de Despesa: 339039;

Plano Interno: ADM APOIO.

11.2. Considerando tratar-se de contratagdo de natureza continuada, com possibilidade de execugdo em exercicios financeiros subsequentes, a dotagdo
orgamentdria correspondente aos exercicios posteriores serd oportunamente indicada apds a aprovagdo da respectiva Lei Orgcamentdria Anual e a
disponibilizagdo dos créditos orcamentdrios correspondentes, mediante apostilamento, nos termos da legislagdo aplicavel.

11.3. A manutengdo da contratagdo nos exercicios subsequentes ficara condicionada a existéncia de disponibilidade orcamentéria, a demonstragdo de
vantajosidade administrativa de sua continuidade e a observancia das disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DA PROPOSTA

EMPRESA:

CNPJ:

Representante legal:

Telefone / e-mail:

Data e validade da proposta:
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Dados bancarios:

OBJETO: Contratagdo de servigos técnicos especializados em pericias médicas.

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 Servigos técnicos espe.aallzados em pericias Horas 126 ho.ras RS RS
médicas. anuais

ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE

Politica de Seguranga da Informagdo do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa

Eu, , inscrito(a) sob RG n¢ e CPF
ne , representante da empresa , estabelecida no endereco
, inscrita no CNPJ/MF com o n.2 , em razdo da execugdo das atividades

previstas do Contrato TRE/AP n2 firmo o presente TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE, mediante as estipulagdes
consignadas neste instrumento:

1. O subscritor declara expressamente por este ato, ter conhecimento e ciéncia:

1.1. Da Politica de Seguranga da Informagdo e Comunicagdo do TRE-AP, constante da Resolugdo TRE-AP n2 570/2022, disponivel em
https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-de-tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-
processos, podendo ser solicitada a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informag&o (STI) do TRE/AP, em caso
de indisponibilidade técnica pela internet, assumindo inteira responsabilidade em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo
cumprimento da mesma, no que couber;

1.2. Da Politica Geral de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais do TRE-AP, constante da Resolu¢do TRE-AP n? 571/2022, disponivel em
https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-de-tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-
processos, podendo ser solicitada a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informag&o (STI) do TRE/AP, em caso
de indisponibilidade técnica pela internet, assumindo inteira responsabilidade em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo
cumprimento da mesma, no que couber;

1.3. De que todos os acessos efetuados, trabalhos desenvolvidos, informagdes manipuladas, arquivos, contelidos, conexdes, acesso remoto,
mensagens eletronicas e acesso a internet, podem ser verificados e auditados pelos colaboradores efetivos do TRE-AP com atribuigdo para tal, a
qualguer momento, independente de aviso prévio, podendo ainda revogar as autorizagdes que lhe tenham sido concedidas;

1.4. De que todos os ambientes fisicos e légicos do TRE-AP sdo monitorados para garantir a protegdo e guarda das informacg&es e dos Recursos de
Tecnologia de Informagdo e Comunicagdo;

1.5. De que ndo deve publicar ou divulgar, por quaisquer meio, segredos ou informacdes sigilosas que forem acessadas, obtidas ou geradas em
decorréncia do exercicio do cargo ou dos servigos contratados, sem permissdo prévia e por escrito do TRE-AP, sendo obrigado a ressarcir as perdas
e danos experimentados pelo TRE-AP, sem prejuizo das penalidades administrativas, civis e criminais previstas em lei. Esse compromisso
permanecera inclusive apds o término ou rescisdo do vinculo;

1.6. De que quaisquer violagdes a Politica de Seguranga, Normas e procedimentos correlatos sdo passiveis de penalidades administrativas, sem
prejuizo de agGes legais cabiveis.

2. Este Termo tem natureza irrevogdvel e irretratavel, vigorando a partir da data de sua assinatura.

E por estar de acordo com o inteiro teor deste Termo, o assina nesta data, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

[DIA] de [MES] de [ANO].

ASSINATURA DO XX

ANEXO 11l DO TERMO DE REFERENCIA
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
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1. OBJETO A SER CONTRATADO

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos
profissionais nas areas de medicina do trabalho, saude ocupacional,
seguranca do trabalho e areas correlatas, compreendendo a realizacdo de
avaliacdes clinicas e de saude funcional, a execucdo de pericias médicas, a
realizacdo de exames técnicos das condi¢des ambientais de trabalho, bem
como a emissao de laudos e demais documentos periciais, mediante a
disponibilizagdo de profissionais devidamente habilitados e regularmente
registrados em seus respectivos conselhos de classe.

2 - IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Secdo de Servigos de Assisténcia Médica, Odontoldgica e
Social - SAMO

Responsavel(eis): Marcilio Lira de Souza Filho - Chefe de Segao

Unidade/Setor:

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente demanda decorre da necessidade de garantir suporte técnico
especializado as ac¢des institucionais voltadas a promogao, protecao e
vigilancia da satde ocupacional dos servidores do Tribunal Regional
Eleitoral do Amapa.

A execucgdo de atividades relacionadas a medicina do trabalho, satide
ocupacional e seguranga do trabalho exige a atuagao de profissionais
legalmente habilitados, bem como a emissdo de documentos técnicos com
validade juridica e respaldo normativo, tais como laudos periciais, pareceres
médicos e avaliagdes ambientais.

Nesse contexto, a contratacdo se justifica pelos seguintes fundamentos:

o Atendimento as exigéncias legais e regulamentares relacionadas a
saude e segurancga do trabalho, incluindo normas trabalhistas,
previdencidrias e de saude ocupacional;

o Necessidade de realizacdo de avaliagdes clinicas e funcionais para
subsidiar decisdes administrativas relativas a satde do servidor;

e Execucdo de pericias médicas em processos administrativos,
inclusive para concessao de direitos, afastamentos e readaptacoes
funcionais;
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e Avaliagdo técnica das condi¢cdes ambientais de trabalho, com vistas a
identificacdo, prevencao e mitigagcdo de riscos ocupacionais;
e Emissdo de laudos e documentos técnicos que assegurem a
regularidade e a seguranca juridica dos atos administrativos;
o Fortalecimento das politicas institucionais de gestao de pessoas, com
foco na satde, bem-estar e qualidade de vida no trabalho.

Assim, a contratacdo contribui diretamente para a mitigacao de riscos

institucionais, para a melhoria das condi¢des de trabalho e para a
conformidade do Tribunal com o ordenamento juridico vigente.

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA E JUSTIFICATIVA

Unidade
N° Descricao de Quantidade |Justificativa
Item ¢ medida
(horas)
A demanda ¢ continua e
vinculada as obrigacdes
. . institucionais permanentes
Servigos técnicos . N
T 126 horas relacionadas a saude e
1 especializados em . 12 meses
nuais seguranca do trabalho,

ericias médicas - .
p exigindo suporte técnico

especializado ao longo de
todo o exercicio

5. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O
BEM OU INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS

Data: 05/08/2026

Justificativa: Vencimento do contrato anterior em 04/08/2026

6. ALINHAMENTO ESTRATEGICO

A contratacao esta alinhada a algum objetivo do Plano Estratégico do
TRE/AP?
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(x) Sim - Qual(is)?
( ) Garantia dos Direitos da Cidadania

( ) Fortalecimento da Relacdo Institucional do Poder Judiciario com a
Sociedade

( ) Agilidade e Produtividade na Prestagdo Jurisdicional

() Enfrentamento a Corrup¢ao, a Improbidade Administrativa e aos Ilicitos
Eleitorais

( ) Promogao da Sustentabilidade

() Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governanga Judicidria
( x) Aperfeicoamento da Gestao de Pessoas

( ) Aperfeicoamento da Gestdo Or¢amentdria e Financeira

() Fortalecimento da Estratégia Nacional de TIC e de Prote¢ao de Dados

( ) Nao
Nota(s):

1. Planejamento Estratégico 2021/2026 - TRE/AP

7. PREVISAO NO PLANO DE AQUISICOES ANUAL
A contratacgdo esta prevista no Plano de Compras do TRE/AP?
(x ) Sim. Indicagdo: ver plano de Contratagcdes TRE-AP 2026

( ) Nao. Justificativa:
Nota(s):

1. Plano de Contratacoes 2026 - TRE/AP

8. INFORMACOES ADICIONAIS
A contratagio exigira:
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8.1. Equipe de Planejamento:
( ) Nao. Justificativa:
( x) Sim. Composicao:
Tipo de Integrante

Nome (Solicitante, Unidade/Setor
Demandante, técnico
e administrativo)

Marcilio Lira de Souza Filho Solicitante e SAMO
demandante

Integrante

Ruan Derick Alves da Silva . .
Administrativo

SAO

Notas:

1. A formaliza¢do da equipe de planejamento da contratacdo é obrigatoria
nas contratagoes cujo planejamento contenha estudos técnicos preliminares e
mapa de riscos, quando a complexidade assim exigir.

2.Integrante Demandante: servidor representante da unidade demandante
que assinou o DFD;y

Integrante Solicitante: servidor representante da unidade responsavel pela
solicita¢do da contratagdo, quando ja ndo for da propria unidade
demandante;

Integrante Técnico: servidor representante da unidade técnica que seja
julgada necessaria a participagdo;

Integrante Administrativo: servidor representante de drea administrativa ndo
vinculada a unidade demandante, solicitante e técnica.

3. A equipe de planejamento devera ser composta por, no minimo, 02 (dois)
servidores, sendo obrigatoria a participagdo de um representante da unidade
demandante. Cabe a unidade demandante verificar qual sera a composi¢ao
da equipe de planejamento.

4. O planejamento das contratagoes realizadas mediante dispensa de
licitagdo e as inexigibilidades até o valor maximo de dispensa, podera serd
conduzido por apenas um servidor, a critério da unidade demandante, exceto
quando necessdria a elaboragdo de estudos técnicos preliminares e de mapa
de riscos, hipotese em que serd constituida equipe de planejamento.
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8.2. Estudo Técnico Preliminar:
( ) Nao. Justificativa:

(x ) Sim.

8.3. Mapa de riscos:
( ) Nao. Justificativa:

( x) Sim.

8.4. Equipe de Fiscalizaciao de contrato:
( ) Nao. Justificativa:

( x ) Sim. Composig¢ao:

Integrante Titular Substituto Unidade
RUAN DERICK MARECELLE
Gestor: ALVES DA FERREIRA SAO
SILVA
. A MILENA
Fiscal Técnico: MARCILIO LIRA FONSECA SGP

Fiscal Administrativo:

Observado o Principio da Segregacio de (x) Sim

Funcoes? 3 i i
ungoes () Nao. Justificativa:

8.5. A contratacio sera processada por Dispensa Eletronica?

() Sim.

(x ) Nao. Justificativa: Propde-se a realizag¢ao de pregao eletronico.
Embora a estimativa de valor da presente contratacdo se enquadre, em tese,

no limite legal que autorizaria a contratagdo direta por dispensa de licitagao,
nos termos do art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021, a Administragdo opta
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pela realizagdo de pregao eletronico, por entender que tal procedimento
melhor atende ao interesse publico, aos principios da economicidade,
eficiéncia, competitividade e planejamento.

A possibilidade legal de contratacdo direta em razao do valor configura
faculdade administrativa, e ndo imposi¢ao normativa, cabendo a
Administragdo, a luz das circunstancias concretas da contratagdo, eleger o
procedimento mais adequado a satisfacao do interesse publico.

No caso em analise, trata-se da contratacao de servicos especializados de
apoio a medicina do trabalho, satide ocupacional e seguranga do trabalho,
destinados ao atendimento de demandas institucionais permanentes €
recorrentes, caracterizando-se, portanto, como servi¢co de natureza
continuada, cuja necessidade administrativa se projeta de forma estavel ao
longo do tempo.

Nesse contexto, embora a contratacao direta por dispensa pudesse, em tese,
atender a necessidade imediata, a adogao dessa via implicaria, muito
provavelmente, a repeticao periddica de novos procedimentos administrativos
de contratacdo em intervalos curtos, com a consequente mobilizacao
recorrente de recursos humanos, tempo administrativo e custos operacionais
relacionados ao planejamento, instrugdo processual, pesquisa de precos,
analise juridica e formalizagao contratual.

Sob essa perspectiva, a realizagcdo de pregao eletronico revela-se medida mais
consentanea com o principio da economicidade, ndo apenas sob a dtica do
preco a ser contratado, mas também sob a dimensdo mais ampla do custo
administrativo do ciclo de contratagdo, permitindo a celebragdo de ajuste com
maior estabilidade e previsibilidade, compativel com a natureza continuada
da necessidade institucional, evitando retrabalho administrativo e
promovendo maior racionalidade na gestdo dos recursos publicos.

Ademais, por se tratar de objeto com especificagdes técnicas passiveis de
defini¢do objetiva e com possibilidade de competicao entre fornecedores
qualificados, o pregdo eletronico amplia a competitividade, fortalece a
transparéncia, assegura tratamento isondmico entre os interessados e
potencializa a obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragao, em
consonancia com os objetivos previstos no art. 11 da Lei n® 14.133/2021.

Soma-se a isso o fato de que a contratacdo em questao possui relevancia
estratégica para a gestao institucional de saude e seguranga do trabalho,
recomendando-se, por prudéncia administrativa e seguranca juridica, a
adocdo de procedimento competitivo mais robusto, com ampla publicidade e
maior rastreabilidade decisoria.

Assim, ainda que juridicamente admissivel a contratagdo direta em razdo do
valor estimado, a Administragdo entende que a realizagdo de pregao
eletronico constitui a alternativa mais adequada, eficiente e economicamente
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vantajosa para o atendimento da necessidade institucional.

8.6. Tratando-se de contratacio com fundamento nos incisos I e II do
artigo 75 da Lei n° 14.133/2021, a estimativa de precos sera realizada
concomitantemente a selecio da proposta economicamente mais
vantajosa?

( ) Sim (Justificar e informar a fonte orgamentaria para cobertura da
futura despesa, nos moldes adotado por este Tribunal).

(x ) Nao.

9. RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

MARCILIO LIRA DE SOUZA FILHO
Gestor Responsavel da Unidade Solicitante

CHEFE DE SECAO

ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA
INFORMAGAO CONCLUSIVA DO VALOR ESTIMADO - ICVE

Valor
estimado da R$ 50.098.,86
contratacio
( X) Pregdo Eletronico ou Concorréncia.
() Outra.
Forma de e
aquisicio () Aquisicao direta:
() Inexigibilidade.
() Dispensa de licitagao.
Classificacao

da () obras e servigos de engenharia ou de servigos de



contratacio

Objeto

(Descrigdo
sucinta do
objeto que
serd
estimado)

Servidor ou
servidores
responsaveis
pela
estimativa de
precos:

Norma
utilizada
para a
estimativa de
precos

Critérios:
(situagoes
especificas de
cada objeto)
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manuten¢do de veiculos automotores;
( X ) outros servigos € compras
() servigos com dedicagdao de mao de obra exclusiva;

() SOLUCOES DE TIC (Resolugio CNJ n° 468/2022),
quando aplicavel.

Contratagdo de empresa especializada para a prestacao de
servigos técnicos profissionais nas areas de medicina do
trabalho, saude ocupacional, seguranga do trabalho e areas
correlatas, compreendendo a realizacao de avaliagdes clinicas
e de saude funcional, a execucdo de pericias médicas, a
realizacdo de exames técnicos das condi¢cdes ambientais de
trabalho, bem como a emissao de laudos e demais
documentos periciais, mediante a disponibilizagdo de
profissionais devidamente habilitados e regularmente
registrados em seus respectivos conselhos de classe.

Servidor 1: Marcilio Lira de Souza Filho, Lotacao:
SAMO/CODES/SGP

( x ) Instrucao Normativa SG/ME n° 65, de 07 de julho de
2021.

() Outra norma/fonte/critério de pesquisa de pregos
(JUSTIFICAR):

A cotacgio de precos observou as condi¢oes comerciais
praticadas, na forma do art. 4° da IN SG/ME n° 65/21?

(X ) Sim.

() Nao. Listar quais nao foram e justificar. Pode haver
alguma que ndo se aplica, se for o caso, identificar também:

Nota(s):

1. Condigées: prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas



Parametros
adotados na
estimativa de
precos

e
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a potencial economia de escala e as peculiaridades do local
de execugado do objeto.

2. No caso de previsdo de matriz de alocagdo de riscos entre
o contratante e o contratado, o cdlculo do valor estimado da
contrata¢do poderad considerar taxa de risco compativel com
o objeto da contratagdo e os riscos atribuidos ao contratado,
podendo ser utilizada a metodologia estabelecida no
Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao
da Secretaria Especial de Desburocratizag¢do, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia ou metodologia,
desde que em harmonia com a Politica de Gestdo de Riscos
adotada no ambito da Justi¢a Eleitoral do Amapa.

I - ASSINALAR quais parametros do art. 5° da IN
SG/ME n° 65/21 foram utilizados:

( X)) Inciso I - composi¢do de custos unitarios menores ou
iguais @ mediana do item correspondente nos sistemas oficiais
de governo, como Painel de Pregos ou banco de precos em
saude, observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente;

( X)) Inciso II - contratagdes similares feitas pela
Administragdo Publica, em execu¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o
indice de atualizagdo de precos correspondente;

( X)) Inciso III - dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
edital, contendo a data e a hora de acesso;

( X)) Inciso IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham
sido obtidos os or¢camentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital; ou

( ) Inciso V - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgagdo do edital, conforme disposto no Caderno de
Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do
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Ministério da Economia.
Nota(s):

1. Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com
base em or¢camento fora do prazo estipulado neste inciso 11,
desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualiza¢do de pregos
correspondente.

2. Tratando-se de bens ou servigcos para os quais, de forma
justificada no processo, ndo foi possivel estimar os precos
com os pardmetros definidos acima, poderd a unidade
simplificar sua estimativa inicial por outros meios idoneos,
entre eles:

( X ) ultimo valor contratado pelo orgao, atualizado até a
data da estimativa pelo critério previsto no contrato; ndao
havendo, pelo indice setorial especifico aplicavel e, na falta

desse, pelo Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
- IPCA divulgado pelo IBGE;

( ) pesquisa em sites especializados ou de dominio amplo,
devendo ser observadas nessa pesquisa as regras do Caderno
de Logistica para pesquisa de pregos editado pela Secretaria
de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagdo,
Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia;

( ) consulta direta aos fornecedores potenciais, mesmo que
por e-mail, WhatsApp, comprovada no processo, ou por
telefone, neste caso caso certificadas no processo, no
minimo, as seguintes informagoes: nome do servidor que
realizou a pesquisa; nome, numero do Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ, prag¢a da sede e o numero do
telefone da empresa pesquisada; nome do atendente e o valor
obtido na pesquisa.

II - A cotagdo de precgos priorizou os parametros definidos
nos incisos I e I1:

(X) Sim

() Nao (JUSTIFICAR):
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III - Na pesquisa direta com fornecedores foram
observados os requisitos listados no § 2° do art. 5 ° da IN
SG/ME n° 65/21.

( X)) Sim, todos.

( ) Parcialmente ou ndo observado (JUSTIFICAR):

IV - Nos casos especificos de DISPENSA e
INEXIGIBILIDADE de licitacao:

(X)N/A
Foram observadas as regras do art. 5° da IN n° 65/2021?

( ) Sim.

() Nao, adotado os seguintes critérios:

() valores de contratagdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentacao de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratagdo pela Administracdo, ou por
outro meio 1doneo;

( ) Excepcionalmente, como a futura contratada ndo
comercializou o objeto anteriormente, a justificativa de prego
foi realizada com objetos semelhantes de mesma natureza,
com as especificacoes técnicas que demonstram similaridade
com o objeto pretendido. APONTAR QUALIS:

( ) Caso nao tenha utilizado a IN SG/ME n° 65/21
DESCREVER os critérios e parametros adotados na pesquisa
de precos:

Nota(s):

1. CONTRATACAO DE ITENS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO - TIC: serd admitido
o prego estimado com base em or¢amento fora do prazo
estipulado neste inciso II, desde que devidamente justificado
nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de



Metodologia
para
obtencao

da estimativa
de precos
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atualizag¢do de precos correspondente.

2. CONTRATACAO DE SERVICOS COM DEDICACAO
DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA: na pesquisa de prego
para obten¢do do prego estimado relativo as contratagoes de
prestagdo de servigos com regime de dedica¢do de mdo de
obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instru¢do Normativa
n’5, de 26 de maio de 2017 - e suas eventuais alteracoes ou
nova regulamentacdo expedida pelo Poder Executivo, salvo
disposi¢cdo superveniente em contrario expedida pelo
Conselho Nacional de Justi¢a ou pelo Tribunal Superior
Eleitoral, de observdncia obrigatoria por este Regional -
observando, no que couber, as regras deste anexo.

Art. 6° da IN SG/ME n° 65/21:

I - INSERIR como ANEXO I desta Informacao o
QUADRO com os precos obtidos e as fontes pesquisadas,
linkadas com o nimero dos eventos no SEI.

() Nao ha grande variagdo entre os pregos obtidos.

( X) Ha grande variagdo entre os pregos obtidos*.

*Nesse caso: ANALISAR de forma critica os precgos
coletados e descritos no referido Anexo I, em especial,
quando houver grande variacio entre os valores
apresentados (§ 4° do art. 6° da IN SG/ME n° 65/21).

A pesquisa de precos revelou variagdo entre os valores
obtidos, os quais oscilaram entre R$ 348,40 e R$ 500,00 por
hora técnica. Contudo, a dispersdo identificada nao
evidencia inexequibilidade ou sobrepreco, mas reflete
diferengas inerentes as fontes consultadas, a composicao dos
servicos ofertados e as particularidades regionais e
operacionais de cada contratagdo comparada.

No levantamento realizado junto ao Banco de Precos, optou-
se pela utilizacdo da mediana dos precos validos, por se
tratar de medida estatistica menos suscetivel a influéncia de
valores extremos, conferindo maior robustez metodologica a
estimativa e maior aderéncia ao comportamento
predominante do mercado.

Adicionalmente, considerou-se como referéncia
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complementar o valor atualmente praticado no contrato
vigente do TRE-AP, correspondente a R$ 378,95 por hora
técnica, atualizado pelo indice contratual de reajuste (IPCA-
IBGE acumulado de 4,14% nos ultimos 12 meses),
resultando no valor corrigido de R$ 394,64, de modo a evitar
defasagem artificial da estimativa frente a realidade
econdmica atual.

Diante do conjunto de referéncias obtidas, adotou-se a média
aritmética simples dos valores considerados validos,
alcangando-se o valor estimado unitario de R$ 397,61 por
hora técnica, parametro reputado adequado, proporcional e
compativel com os precos praticados no mercado.

a) foi acrescentado ou subtraido determinado percentual,
de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobrepreco? (§ 2° do art. 6° da IN SG/ME n°
65/21):

(X ) Nao.

() Sim, justificar:

b) ha valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados?

( X ) Nao héa valores com essas caracteristicas.

() Sim; se forem desconsiderados, FUNDAMENTAR (§ 3°
do art. 6° da IN SG/ME n° 65/21):

¢) o preco estimado foi obtido com base unica no inciso I
do art. 5° (§ 6° do art. 6° da IN SG/ME n° 65/21):

( X)Nao

() sim e observou o limite representado pela mediana do
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item nos sistemas consultados.

**Apos os procedimentos acima, INSERIR COMO
ANEXO II desta Informacao NOVO QUADRO com os
PRECOS FINAIS ESTIMADOS para a licitacio ou
contratacio direta, as fontes pesquisadas - linkadas com o
numero do evento no SEI - decorrentes da média, mediana ou
o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que
o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
OU de forma excepcional e justificada abaixo, em niimero
menor, desde que aprovado pela autoridade competente (§ 4°
do art. 6° da IN SG/ME n° 65/21):

( YN/A

***Para esta contrata¢ao serao utilizados outros critérios
ou métodos? Caso positivo, deverdo ser devidamente
justificados pelos responséaveis da informag¢do conclusiva
sobre o valor estimado e aprovados pela autoridade
competente (§ 1° do art. 6° da IN SG/ME n° 65/21):

( )N/A
Valor estimado ¢ sigiloso:

(X ) Néo, PUBLICAR.

( ) Sim. Desde que justificado, o or¢gamento estimado da
contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboragdo das propostas,
salvo na hipdtese de contratagdo cujo critério de julgamento
for por maior desconto (art. 24 da Lei n® 14.133/2021).
JUSTIFICATIVA:

() Sim, hipdteses de informagdes cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da

sociedade e do Estado (art. 13 da Lei 14.133/2021 ¢ § 1° do
art. 7° da Lei n.

12.527/2011). JUSTIFICATIVA:
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Nota(s):

1. Ainda que se trate de prego com divulgacdo restrita na
fase de planejamento e da sele¢do do fornecedor, a
publicacdo dos dados deste formuldrio ocorrera apos a
finalizagdo da contratagado.

ANEXO I - PRECOS OBTIDOS NA PESQUISA

PESQUISA DE MERCADO PARA DEFINICAO DO VALOR MAXIMO DA HORA
TECNICA A SER CONTRATA

VALOR

ORGAO DATA DO UNITARIO

EMPRESA SOLICITANTE |1'FPO pocuMENTO [N |pA HORA
TENCIA (R$)

BRUMED
MACAPA

TRE-AP 10/04/2026 1082391395,00
MEDICINA Pesquisa -
OCUPACIONAL direta com
E.B.A. fornecedor
CORDOVIL TRE-AP 14/04/2026 1082401350,00
ALVES LTDA
SESSMA PREFEITURA [l o e
SOLUCOESE  |MUNICIPAL DE ||
BENEFICIOS CERRO AZUL - smtnla@s dNe 04/03/2026 1082513(/500,00
LTDA PR outros orgaos
VARIAS TRE-AP Bancode 7055026 1082417|/348,40

Precos

MEDICANDO Contratacdo
SERVICOS - atual do TRE- 1082465394,64
MEDICOS LTDA AP @
IVALOR MEDIO DA HORA TECNICA 397,61
NOTAS.

(1). No levantamento realizado no Banco de Pregos, optou-se pela utilizagdo da mediana dos
precos validos obtidos, por se tratar de medida estatistica menos suscetivel a influéncia de valores
extremos, conferindo maior robustez metodologica a estimativa. Além disso, o valor mediano
apresentou maior convergéncia em rela¢do aos demais valores pesquisados.
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(2). O valor da hora técnica atualmente remunerado pelo TRE-AP no ambito do contrato vigente
corresponde a R$ 378,95. Com a finalidade de adotar pardmetro estimativo mais aderente a
realidade de mercado e mitigar o risco de defasagem da estimativa de pregos, procedeu-se a
atualizagdo desse valor com base no indice de reajustamento contratualmente aplicavel,
correspondente ao IPCA-IBGE acumulado nos ultimos 12 (doze) meses, fixado em 4,14%,
conforme dados oficiais mais recentes disponiveis para mar¢o de 2026. A aplicag¢do do referido
indice resultou no valor atualizado de R$ 394,64, adotado como referéncia complementar para a
composi¢do da estimativa de pregos da contratagdo.

ANEXO II - PRECOS CONSIDERADOS PARA A ESTIMATIVA FINAL

~ | UNIDAD VALOR |VALOR
ITE | DESCRICA E DE QUANTIDAD UNITARI [ TOTAL JUSTIFICATIV

M O |MEDIDA E 0 ®s)

O valor
apresentado
corresponde a
uma estimativa
projetada para a
contratacao de
Servigos servigos de
técnicos RS pericia médica
. 126 horas
1 |especializado|Horas : R$ 397,61 [50.098,8 |pelo TRE-AP,
. anuais
s em pericias 6 elaborada com
médicas base no histérico
recente de
utilizagao dos
servigos
efetivamente
demandados pela

Administragao.

Método para obtencdo da quantidade estimada:

A andlise consolidada dos relatérios de execucao contratual da atual empresa contratada
pelo TRE-AP para a prestacdo dos servigos de pericia médica evidencia o perfil de




PREGAO ELETRONICO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

utilizag¢do da contratacao ao longo dos exercicios de 2024 e 2025.

Os dados apurados demonstram que, no exercicio de 2025, foram consumidas
aproximadamente 136 horas técnicas, distribuidas entre 55 horas de pericia médica
presencial, 40 horas de homologacdes remotas, 16 horas de avaliacdes médicas
vinculadas aos exames periddicos (EMP), 13 horas de exames admissionais, 6 horas de
juntas médicas, 4 horas de elaboragdao de LTCAT e 2 horas destinadas a expedi¢ao de
guias e atividades correlatas.

No exercicio de 2024, a carga horaria total consumida foi de aproximadamente 116
horas técnicas, assim distribuidas: 36 horas de homologacdes remotas, 22 horas de
pericias e atendimentos presenciais, 18 horas de avaliacdes médicas relacionadas aos
exames periddicos (EMP), 14 horas de expedigao de guias e atividades correlatas, 12
horas de elaboracdo de LTCAT e laudos técnicos, 11 horas de juntas médicas e 3 horas
de exames admissionais.

Considerando os dois exercicios analisados, verifica-se uma média historica de
consumo de aproximadamente 126 horas técnicas anuais, parametro que oferece base
objetiva para a estimativa da demanda contratual futura.

Concluidos os procedimentos acima, encaminho a Informag¢do Conclusiva sobre o Valor Estimado
da Contratagdo acompanhada dos comprovantes de Cotagao de Precos, Pesquisa de Mercado e
demais fontes de consultas de composi¢cdo do valor estimado, nos termos registrados neste
formulario, bem como o ETP e TR/PB para apreciacao e aprovacgao pela autoridade competente.

ANEXO V DO TERMO DE REFERENCIA
Analise de Riscos
MAPEAMENTO DE RISCOS

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos
profissionais nas areas de medicina do trabalho, saude ocupacional, seguranca do trabalho e areas
correlatas, compreendendo a realiza¢do de avaliagdes clinicas e de saude funcional, a execucgdo de
pericias médicas, a realizagdo de exames técnicos das condigdes ambientais de trabalho, bem como
a emissdo de laudos e demais documentos periciais, mediante a disponibilizagdo de profissionais
devidamente habilitados e regularmente registrados em seus respectivos conselhos de classe.

i. FASE DE PLANEJAMENTO (ATE A ELABORACAO E APROVACAO DO
TERMO DE REFERENCIA)

A.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO
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- RISCO: Definigdo inadequada do escopo dos servigos técnicos a serem contratados.

- CAUSA: Insuficiente detalhamento das necessidades institucionais ou auséncia de levantamento técnico
prévio consistente.

- CONSEQUENCIA: Elaboracio de Termo de Referéncia incompleto ou impreciso, podendo resultar em
contratagdo ineficiente ou necessidade de ajustes contratuais posteriores.

- NIVEL DE RISCO:
( )BAIXO

( X )MEDIO

( )ALTO

A.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Realizacdo de Estudo Tecnico Preliminar robusto, com
levantamento detalhado das demandas da SAMO e andlise de contratacoes similares.

- UNIDADE RESPONSAVEL: SAMO / Unidade Demandante

A.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Revisdo técnica do Termo de Referéncia pela equipe de planejamento e
validagdo junto as areas técnicas envolvidas.

- UNIDADE RESPONSAVEL: SAMO / Unidade Demandante

B.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Estimativa inadequada de pregos dos servigos especializados.

- CAUSA: Dificuldade de obten¢do de pardmetros de mercado, varia¢do de precos por especialidade
técnica e modelo de contratagdo (hora técnica/pericia).

- CONSEQUENCIA: Orcamento subestimado ou superestimado, podendo comprometer a viabilidade da
contratagdo ou a economicidade.

- NIiVEL DE RISCO:

( )BAIXO
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( X )MEDIO
( )ALTO

B.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Realizagdo de pesquisa de mercado ampla, incluindo
contratagoes similares em outros orgaos publicos e coleta de multiplas propostas.

- UNIDADE RESPONSAVEL: SAMO / Unidade Demandante

B.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Atualizacdo das estimativas durante o planejamento e validagdo pela drea
técnica e financeira.

- UNIDADE RESPONSAVEL: SAMO / Unidade Demandante

ii. FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR
A.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Habilitagdo de empresa sem capacidade técnica adequada.
- CAUSA: Analise insuficiente de atestados técnicos e qualificag¢do dos profissionais indicados.

- CONSEQUENCIA: Contrata¢io de empresa incapaz de atender ds demandas periciais e de satide
ocupacional do Tribunal.

- NIVEL DE RISCO:
( )BAIXO

( X ) MEDIO

( )ALTO

A.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Exigéncia de comprovagdo de experiéncia anterior,
qualificagdo técnica dos profissionais e registro nos conselhos competentes.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Comissdo de Licitagdo / Pregoeiro.
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A.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Conferéncia rigorosa da documentacdo e, quando necessdrio, realizagdo de
diligéncias.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Ex.: Comissdo de Licitacdo / Pregoeiro.

B.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Interposicdo de recursos administrativos durante o certame.

- CAUSA: Divergéncias na interpretagdo dos critérios do edital ou inconformismo dos licitantes.
- CONSEQUENCIA: Atraso na contratagdo e risco de descontinuidade dos servigos.

- NIVEL DE RISCO:

( )BAIXO

( X )MEDIO

( )ALTO

B.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Elaboragao de edital claro, objetivo e juridicamente
consistente.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Comissdo de Licitagdo / Assessoria Juridica.

B.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Monitoramento dos prazos recursais e resposta célere e fundamentada.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Comissdo de Licitacdo / Pregoeiro.

ili. FASE DE GESTAO E FISCALIZACAQO DO CONTRATO
A.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Prestagado de servigos com qualidade inferior a contratada.
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- CAUSA: Falhas na execugdo técnica, auséncia de profissionais qualificados ou insuficiéncia de
fiscalizagado.

- CONSEQUENCIA: Comprometimento das avaliacdes periciais, riscos institucionais e prejuizo a
saude ocupacional dos servidores.

- NIVEL DE RISCO:
( )BAIXO

( ) MEDIO

(X )ALTO

A.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Estabelecimento de critérios objetivos de qualidade,
indicadores de desempenho e previsdo de penalidades contratuais.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Fiscal do Contrato / SAMO.

A.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Avaliacdo periddica dos servigos, andlise dos laudos emitidos e registro de
ocorréncias.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Fiscal do Contrato / SAMO.

B.1. IDENTIFICACAO DE EVENTOS DE RISCO

- RISCO: Descontinuidade dos servigos por auséncia ou indisponibilidade de profissionais.
- CAUSA: Dependéncia de profissionais especificos ou falha na reposi¢cdo pela contratada.

- CONSEQUENCIA: Interrup¢do de pericias e avalia¢des, com impacto direto na gestdo de saiide do
Tribunal.

- NIiVEL DE RISCO:
(  )BAIXO
( )MEDIO

( X)ALTO
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B.2. TRATAMENTO DO RISCO

- RESPOSTA AO RISCO IDENTIFICADO: Previsdo contratual de substituicdo imediata de
profissionais.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Gestdo do Contrato

B.3. ACOMPANHAMENTO DO RISCO

- ACOES SUGERIDAS: Monitoramento continuo da disponibilidade da equipe e comunicacdo direta
com a contratada.

- UNIDADE RESPONSAVEL: Gestdo do Contrato

ANEXO Il DO EDITAL
(minuta) CONTRATOn® __ /2026

Contrato de prestagdo de servigos, que entre si fazem o Tribunal Regional
Eleitoral do Amapa e a Empresa

CONTRATANTE: A Unido, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, com sede na Av. Mendonga Junior, 1502, Centro,
Macapa-AP, CEP 68.900-914, inscrito no CNPJ n2 34.927.343/0001-18, representado pela senhora DILMA CELIA DE OLIVEIRA PIMENTA, CPF n2
xxx.447.262-xx, no uso de suas atribuigdes legais.

CONTRATADA: A empresa__, inscrita no CNPJ (MF) sob o n2 __, estabelecida na Cidade de Macapa (AP), Rua __, CEP __, Telefones comerciais __, e-
mail __, representada legalmente pelo Sr__, portador do CPFn2 __.

Tendo em vista o que consta no PA SEI n2 0001244-22.2026.6.03.8000, e em observancia as disposi¢des da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e
demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n2 /2026, mediante as cldusulas
e condig¢Bes a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1e 1)

1.1 O objeto do presente instrumento é a prestagdo de servigos técnicos profissionais nas areas de medicina do trabalho, satide ocupacional,
seguranga do trabalho e areas correlatas, compreendendo a realizacdo de avaliagGes clinicas e de saude funcional, a execugdo de pericias
médicas, a realizagdo de exames técnicos das condi¢cdes ambientais de trabalho, bem como a emissdo de laudos e demais documentos periciais,
mediante a disponibilizagdo de profissionais devidamente habilitados e regularmente registrados em seus respectivos conselhos de classe, nos
termos da tabela abaixo, e nas condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2 Objeto da contratagdo:

- UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE
1 Servigos técnicos especializados em CATSER* - Medicina Trabalho - Pericia Servigco Horas 126 horas
pericias médicas Médico / Engenharia - Cédigo 8818 anuais

1.2.1. Durante a vigéncia do contrato é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do érgdo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato (Art. 48, paragrafo Unico, da Lei 14133/21).

1.3 Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:
1.3.1 O Termo de Referéncia (ANEXO Il);

1.3.2 O Edital da Licitagdo;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO (arts. 106 e 107)
2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos, contados a partir de sua assinatura, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. e sua eficdcia estd condicionada a divulgagdo no Portal Nacional de ContratagGes Publicas
(PNCP), na forma do art. 94 da Lei n? 14.133, de 2021.
2.2 A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e os pregos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informag&es de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servigo;

d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitacdo.
2.3 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.
2.4 A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
2.5 Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da
contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagdo.
2.6 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento
de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

CULAUSULA TERCEIRA = MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, Vil e Xili)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observagdo e
recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato (Anexo ).

4.1. E permitida a subcontratacdo parcial apenas de atividades acessdrias, instrumentais ou complementares que ndo integrem o nucleo técnico
principal da contratag3o, desde que previamente autorizada pela Administragdo. E vedada a subcontratagdo integral do objeto.

[CIAUSUIAIGUINTASIPRECO (ort. 92, V)

5.1 O valor global estimado para a contratagéo é de RS 00,00 (reais), conforme tabela abaixo:

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagdo.

UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Servigos técnicos especializados em | CATSER* - Medicina Trabalho - Pericia Servigo Médico / 126 horas
. 1 . - Horas ) RS RS
pericias médicas Engenharia - Cédigo 8818 anuais

CRAUSUIAISEXTARPAGANIENTOI (art. 92, V e V1)

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato (Anexo Il).

CLAUSULA'SETIMASREAIUSTE (ort. 92, V)

7.1. Vide item 1.5, do Termo de Referéncia.

art. 92, X, Xl e XIV)

8.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Contrato;
8.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacées pelo Contratado;
8.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugcdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2
14.133, de 2021;
8.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente
Contrato e no Termo de Referéncia;
8.7 Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;
8.8 N3o praticar atos de ingeréncia na administragdo do contratado, tais como (art. 48 da Lei n.2 14.133/2021):

8.8.1 indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;

8.8.2 fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;

8.8.3 estabelecer vinculo de subordinagdo com funciondrio do contratado;

8.8.4 definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.8.5 demandar a funciondrio do contratado a execugao de tarefas fora do escopo do objeto da contratagao;

8.8.6 prever exigéncias que constituam intervengdo indevida da Administragdo na gestdo interna do contratado.
8.9 Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Administragdo para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes
pelo Contratado;
8.10 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.
8.11 A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo
motivada, por igual periodo.
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8.12 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta)
dias.
8.13 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de cldusulas contratuais
(849, do art. 137, da Lei n? 14.133, de 2021).
8.14 Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §22, da Lei n? 14.133, de 2021.
8.15 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CHAUSUIANGNASGERIGACOESIDOICONTRATADOI (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas, além das previstas no termo de
referéncia (Anexo I1):

9.2 Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execugdo do contrato.

9.3 A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou
informacdo por eles solicitados;

9.5 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de
1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execug¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida
no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8 Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.9 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certides que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
servigos.

9.12 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.13 Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

9.14 Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia
do contrato.

9.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢es de seguranca, higiene e disciplina.

9.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos,
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢es assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na
licitagdo;

9.19 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.20 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.21 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.22 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.23 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

9.24. Apresentar no momento da liquidagdo/pagamento da despesa pelo CONTRATANTE, certiddes de regularidade fiscal junto ao INSS, FGTS e
CNDT validas, sob pena de aplicagdo de penalidade prevista na tabela constante do item 12.2, da Clausula Décima Segunda.

9.25 Em atendimento ao disposto nos artigo 92, inciso XVI da Lei 14.133/21, a contratada devera manter durante toda execugdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na
contratacdo direta, caso contrdrio estara sujeita as penalidades previstas na Legislagdo citada, bem como na Clausula Décima Segunda, deste
Contrato, no que couber, sem prejuizo da rescisdo do contrato a critério da Administragdo.
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9.26. Assinar junto com o contrato, o Termo de Responsabilidade e Confidencialidade (Anexo 1), apresentando-os, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis da solicitagdo pelo fiscal, sob pena de aplicagdo de penalidade prevista na tabela constante do item 12.2, da Clausula Décima Segunda.

9.27 TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
9.27.1 A contratada devera assinar junto com o contrato, o Termo de Responsabilidade e Confidencialidade (Anexo I), apresentando-os, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis da solicitagdo pelo fiscal;

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou
do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios
do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-los, com excegdo das hipdteses do art.
16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo
integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o CONTRATADO atender prontamente
eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogdvel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados
pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais,
devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela
Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, Xil)

11.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave
(art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.1, sempre que ndo se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f, “g” e “h” do subitem 12.1, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133, de 2021).

d) Multa:

d.1) Moratéria de 2% ( dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias ;

d.1.1) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

d.2) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10% a 25% do valor do Contrato .

d.3) Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 26% a 30% do valor do Contrato.

d.4) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 20% a 30% do valor do item/fatura/parcela inadimplida.

d.5) Para infragBes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a 19% do valor do item/fatura/parcela inadimplida.

d.6) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 6% a 9% do valor do item/fatura/parcela inadimplida, ressalvadas as
seguintes infragdes para as quais a Administragdo aplicara multas conforme a graduagdo estabelecida nas seguintes tabelas:

GRAU |CORRESPONDENCIA — VALOR DO ITEM/FATURA/PARCELA INADIMPLIDA
1 0,5%
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2 1%
3 2%
4 3%
5 4%
6 5%

Tabela 10 - Multa (Grau X Correspondéncia - Valor do item/fatura/parcela inadimplida)

ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA

o = . . - = . Por ocorréncia, sem prejuizo da
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncia

1 X 6 possibilidade de rescisdo da
letais. -
contratagdo
5
) Destruir ou danificar documentos / equipamentos/instalacgdes do CONTRATANTE, por culpa ou |(culpa)| Por ocorréncia, sem prejuizo da
dolo de seus agentes. 6 reparacdo do dano
(dolo)

Infringir a Politica de Seguranca da Informagdo do TRE-AP e suas normas correlatas (Resolugdo
3 TREAP n2 570/2022 ou Resolucdo TRE-AP n2 571/2022), que dispde sobre a Politica Geral de Por ocorréncia

Privacidade e Protecao de Dados Pessoais do TRE-AP, e suas normas correlatas, ou Descumprir

as obrigacGes contidas na Clausula Décima.

Retirar das dependéncias do CONTRATANTE quaisquer equipamentos ou materiais de consumo P

4 o~ ‘- . 6 Por ocorréncia
sem autorizagdo prévia do responsavel.
Por dia, limitado a 30% do valor da
= . Ordem de Servigo e sem prejuizo
5 Causar atraso ou embarago na execugdo do servigo - o~
da possibilidade de rescisao
contratual

6 Reincidir em atos penalizados com adverténcia. 4 Por ocorréncia

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

Apresentar a nota fiscal para atesto do gestor do contrato até o décimo oitavo Por dia de atraso, limitada a incidéncia a 10 (dez)

7 ) A ~ h 1 .

dia do més subsequente ao da prestagdo do servigo. dias.

Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade referente a execugdo .
8 X 3 Por ocorréncia
dos servigos;
9 Apresentar os esclarecimentos formais solicitados pela fiscalizagdo para sanar 2 Por dia de atraso, limitada a incidéncia a 10 (dez)
as inconsisténcias ou duvidas. dias
Fornecer em até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do contrato, endereco da

10 matriz, filial ou escritdrio, indicagdo de preposto, bem como nimero de 1 Por dia de atraso, limitada a incidéncia a 10 (dez)

telefone comercial fixo, mével e enderego eletrénico (e-mail), devendo manter dias
os dados atualizados.
Manter as condicGes de habilitagdo durante a contratagdo, conforme item 9.25
11 da Clausula Nona; 5
E, ainda, cumprir a obrigagdo constante nos itens 9.24 e 9.26, da Clausula Nona.

Por ocorréncia, sem prejuizo da possibilidade de
rescisdo da contratacdo

Arcar com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a execugdo do
contrato nas datas avencgadas

Tabela 11 - Multa (Grau X Incidéncia)

12 6 Por ocorréncia

12.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sang¢0es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de 2021).
12.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo
(art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2
14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-
se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.
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12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).
12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sang@es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).
12.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na
forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.
12.13. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n?
26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1 O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas
as partes contraentes.

13.2 O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o contratante, quando este ndo dispuser de créditos orgamentarios
para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.2.1 A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante
nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.2.2 Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a
extingdo contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses da data da comunicagdo.

13.3 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢Ges nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos
previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.3.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.3.2 A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de
concluir o contrato.

13.3.3 Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.4 O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.4.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.4.3 IndenizagOes e multas.

13.5 A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida
indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.6 O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribui¢des sociais, previdenciarias e para com o FGTS
poderad dar ensejo a extingdo do contrato por ato unilateral e escrito do contratante e a aplicagdo das penalidades cabiveis.

13.7 O contratante podera conceder prazo para que o contratado regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena
de extingdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de corregdo.

13.8 Quando da extingdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo contratado das verbas rescisérias ou os documentos que
comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestagdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢do do contrato de
trabalho.

13.9 Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:

13.9.1 a garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigagdes de natureza trabalhista e previdenciaria,
incluidas as verbas rescisorias -, a qual serd executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administragdo, nos termos da legislagdo que rege
a matéria (art. 121, § 32, I, e art. 139, lll, b, da Lei n2 14.133/2021); e

13.9.2 os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.
13.10 Na hipdtese do subitem anterior, ndo havendo quitagdo das obrigagdes por parte do contratado no prazo de 15 (quinze) dias, o contratante
poderd efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato,
deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao contratado (art. 121, §39, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021).

13.11 O contratante poderd ainda:

13.11.1 nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia prestada a ser executada (art. 139, I, “c”, da Lei n2?
14.133/2021), conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.11.2 nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei
n? 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do contratado decorrentes do contrato.

13.12 O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 92, Vili)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
14.1.1. O servico serd custeado com recursos da Justica Eleitoral, Natureza da Despesa 3.3.90.39 — Servigo de Pessoa Juridica.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA ~ DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ili
15.1 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

16.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3 As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica
do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).

16.4 Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

17.1 Ndo serd cobrada multa da Contratada pelo descumprimento do prazo contratual, atrasos no cronograma e consequentes prejuizos, se forem
comprovados fatos supervenientes impossiveis de evita-los, provenientes de forga maior, caso fortuito, fato do principe ou da Contratante, no que
couber, tais como:

a) Incéndios, explosdes, desmoronamentos e catastrofes climaticas.

b) Epidemias.

c) Greves e convulsdes politico-sociais.

d) Interrupgdo dos meios normais de transportes de que dependa a execugdo do objeto contratado.

e) Falta de energia elétrica ou de suprimento de agua necessarias a execugdo do objeto contratado.

f) Chuvas excepcionais ou excessivas.

g) Falta de elementos técnicos para o inicio ou o prosseguimento dos servigos, quando o seu fornecimento dependa da Contratante.

h) Atrasos na efetivagdo de medidas que permitam tornar os locais de trabalho livres e desembaragados de qualquer 6nus que impega ou dificulte a
execugdo do objeto contratado.

i) Ordem escrita da Contratante para paralisar ou restringir o andamento dos servigos.

j) ImposigGes legais posteriores a celebragdo deste Contrato.

k) Outras ocorréncias que se enquadram no Cédigo Civil Brasileiro.

PARAGRAFO UNICO - Os motivos imprevistos ou previstos, porém de consequéncias incalculdveis, quando ocorrerem, deverdo ser comunicados,
imediatamente, pela Contratada a Contratante.

18.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da
Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da
Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §32, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CEAUSUIABECIMAINGNASFOROI (2rt. 92, 51°)

19.1 E eleito o Foro da Justica Federal no Amapd, Segdo Judiciaria de Macapa, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de
Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12 da Lei n2 14.133/21.

E, para firmeza, como prova de haverem, entre si, ajustado e contratado, depois de lido e achado conforme, é firmado o presente Contrato pelas
partes, dele sendo extraidas as cépias necessarias para a sua publicagdo e execugdo.

ANEXO | DO CONTRATO
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE
Politica de Seguranga da Informag&o do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa

Eu, , inscrito(a) sob RG n? e CPF
ne , representante da empresa , estabelecida no endereco
, inscrita no CNPJ/MF com o n.2 , em razdo da execugdo das atividades

previstas do Contrato TRE/AP n2 , firmo o presente TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE, mediante as estipulaces
consignadas neste instrumento:

1. O subscritor declara expressamente por este ato, ter conhecimento e ciéncia:

1.1. Da Politica de Seguranc¢a da Informagdo e Comunicagdo do TRE-AP, constante da Resolugdo TRE-AP n2 570/2022, disponivel em
https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-de-tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-
processos, podendo ser solicitada a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informag&o (STI) do TRE/AP, em caso
de indisponibilidade técnica pela internet, assumindo inteira responsabilidade em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo
cumprimento da mesma, no que couber;

1.2. Da Politica Geral de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais do TRE-AP, constante da Resolugdo TRE-AP n2 571/2022, disponivel
em https://www.tre-ap.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/governanca-de-tecnologia-da-informacao-e-comunicacao/politicas-normas-e-
processos, podendo ser solicitada a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) ou de Secretaria de Tecnologia da Informag&o (STI) do TRE/AP, em caso
de indisponibilidade técnica pela internet, assumindo inteira responsabilidade em dar ciéncia da norma a seu(s) colaborador(es) e prezar pelo
cumprimento da mesma, no que couber;
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1.3. De que todos os acessos efetuados, trabalhos desenvolvidos, informagdes manipuladas, arquivos, conteudos, conexdes, acesso
remoto, mensagens eletronicas e acesso a internet, podem ser verificados e auditados pelos colaboradores efetivos do TRE-AP com atribui¢do para
tal, a qualquer momento, independente de aviso prévio, podendo ainda revogar as autorizagdes que lhe tenham sido concedidas;

1.4. De que todos os ambientes fisicos e l6gicos do TRE-AP sdo monitorados para garantir a protegdo e guarda das informagdes e dos
Recursos de Tecnologia de Informagdo e Comunicagéo;

1.5. De que ndo deve publicar ou divulgar, por quaisquer meio, segredos ou informagdes sigilosas que forem acessadas, obtidas ou
geradas em decorréncia do exercicio do cargo ou dos servigos contratados, sem permissdo prévia e por escrito do TRE-AP, sendo obrigado a
ressarcir as perdas e danos experimentados pelo TRE-AP, sem prejuizo das penalidades administrativas, civis e criminais previstas em lei. Esse
compromisso permanecera inclusive apds o término ou rescisdo do vinculo;

1.6. De que quaisquer violagdes a Politica de Seguranga, Normas e procedimentos correlatos sdo passiveis de penalidades
administrativas, sem prejuizo de agdes legais cabiveis.

2. Este Termo tem natureza irrevogdvel e irretratdvel, vigorando a partir da data de sua assinatura.

E por estar de acordo com o inteiro teor deste Termo, o assina nesta data, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

, [DIA] de [MES] de [ANO].

ASSINATURA DO XX

ANEXO Il DO CONTRATO
TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n2 14.133/2021)

1.1. CONTRATAGAO de SERVIGOS técnicos profissionais nas areas de medicina do trabalho, satide ocupacional, seguranca do trabalho e areas correlatas, compreendendo a realizagio de avaliagdes
clinicas e de saude funcional, a execugdo de pericias médicas, a realizagdo de exames técnicos das condi¢des ambientais de trabalho, bem como a emiss&o de laudos e demais documentos periciais,
mediante a disponibilizagdo de profissionais devidamente habilitados e regularmente registrados em seus respectivos conselhos de classe, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM |ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Ser\‘llf;os t]e(fnlcos especializados em |CATSER ; Meclilc‘lna Trabalho - Pericia Servico Médico / Horas 126 ) horas RS RS 397,61 RS
pericias médicas Engenharia - Cédigo 8818 anuais 50.098,86

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo, para um ano de servigo, é de RS 50.098,86 (cinquenta mil, noventa e oito reais e oitenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

1.5. O valor do contrato podera ser reajustado anualmente, adotando-se a variagdo do indice IPCA/IBGE para o periodo.

1.6. A periodicidade anual de que trata o subitem 1.5 serd contada a partir data do orgamento a que a proposta se referir.

1.7. A data do Ultimo reajuste contratual passard a ser contada como marco inicial para os reajustes seguintes, respeitado o interregno minimo de 1 (um) ano.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘b’, da Lei n? 14.133/2021)
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso XXIIl, alinea "c", da Lei n? 14.133/2021)

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto pretendido enquadra-se como servigo comum, uma vez que as atividades de realizagdo de avaliagdes clinicas e pericias médicas possuem padrdes de desempenho e qualidade
amplamente difundidos e usualmente praticados no mercado especializado. Assim, ndo se verifica a necessidade de estabelecimento de procedimentos especificos de transigdo contratual,
considerando a natureza padronizada dos servigos e a inexisténcia de transferéncia de tecnologia, metodologia exclusiva ou conhecimento técnico singular indispensavel a continuidade da
execugdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea "d", da Lei n2 14.133/21)

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, deverdo ser observados os seguintes requisitos para a adequada

execugdo da contratagdo:

4.1.1. Requisitos técnicos e operacionais
a) A contratada deverd ser pessoa juridica legalmente constituida, especializada na prestagdo de servigos técnicos profissionais nas areas de
medicina do trabalho, saude ocupacional, seguranga do trabalho e areas correlatas, com comprovada capacidade técnica para execugdo de servigos
compativeis com o objeto da contratagdo;
b) A contratada devera disponibilizar profissionais devidamente habilitados e regularmente registrados em seus respectivos conselhos profissionais,
observadas as atribui¢des legalmente conferidas a cada categoria profissional, para a execugdo dos servigos contratados;
c) Os profissionais disponibilizados deverdo possuir qualificagdo técnica compativel com as atividades a serem desempenhadas, especialmente para
realizagdo de pericias médicas, juntas médicas, avaliagdes clinicas e funcionais, exames admissionais, homologacdes de atestados, avaliagdes
relacionadas aos exames médicos periddicos, inspegdes técnicas e elaboragdo de laudos técnicos correlatos;
d) A contratada deverd manter estrutura administrativa e operacional apta ao recebimento, processamento e atendimento das demandas
encaminhadas pelo TRE-AP, inclusive por meios eletronicos, assegurando tempestividade, rastreabilidade e continuidade da prestagdo dos servigos;
e) Os servigos deverdo ser executados sob demanda, de acordo com as necessidades da Administragdo, ndo havendo garantia de consumo integral
da estimativa prevista;
f) A prestagdo dos servigos devera ocorrer mediante prévia solicitagdo formal da Administragdo, observados os prazos e condigBes estabelecidos
neste Termo de Referéncia;
g) A contratada devera assegurar substituicdo imediata de profissional eventualmente impossibilitado de executar determinada demanda, sem
prejuizo a continuidade do atendimento;
h) Quando exigivel por norma legal ou regulamentar, os documentos técnicos emitidos deverdo conter assinatura do profissional legalmente
habilitado e respectiva anotagdo de responsabilidade técnica, registro técnico ou documento equivalente perante o conselho profissional
competente.

4.1.2. Requisitos legais e regulatdrios
a) A execugdo contratual deverd observar integralmente a legislagdo aplicavel a medicina do trabalho, satide ocupacional, seguranga e satde no
trabalho, bem como as normas regulamentadoras expedidas pelos 6rgdos competentes;
b) A contratada deverd observar as disposicdes da Lei n? 14.133/2021, especialmente quanto as obrigagBes contratuais, responsabilidade
administrativa e manutengdo das condigdes de habilitagdo durante toda a execugdo contratual;
c) A contratada deverd cumprir integralmente a legislagdo trabalhista, previdencidria, fiscal, tributaria, ética e profissional aplicavel a execugdo dos
servigos;
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d) Os servigos médicos e periciais deverdo observar os normativos expedidos pelo Conselho Federal de Medicina e demais conselhos profissionais
competentes, conforme a natureza da atividade executada;
e) Quando houver tratamento de dados pessoais ou sensiveis, especialmente dados relacionados a saide dos servidores, magistrados,
colaboradores ou demais usudrios, a contratada deverd observar integralmente a Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais —
LGPD), adotando medidas técnicas e administrativas aptas a protegdo das informagdes.
4.1.3. Requisitos de qualidade e desempenho
a) Os servigos deverdo ser prestados com observancia dos principios da eficiéncia, celeridade, precisdo técnica, confiabilidade, continuidade e
adequacdo as necessidades institucionais;
b) Os laudos, pareceres, relatérios e demais documentos técnicos emitidos deverdo apresentar clareza, fundamentagdo técnica adequada,
consisténcia metodoldgica e conformidade com os normativos aplicaveis;
c) Os atendimentos e avaliagdes deverdo ocorrer em prazo compativel com a urgéncia e a natureza da demanda administrativa encaminhada;
d) Eventuais inconformidades identificadas pela fiscalizagdo contratual deverdo ser corrigidas pela contratada, sem énus adicional para a
Administragdo.
4.1.4. Sustentabilidade e boas praticas administrativas
a) Sempre que possivel, a tramitagdo documental deverd ocorrer preferencialmente por meios eletrénicos, com redugdo do uso de papel e
racionalizagdo de insumos;
b) A contratada devera adotar praticas administrativas compativeis com principios de sustentabilidade operacional, economicidade e eficiéncia;
c) A execugdo contratual devera observar boas praticas de governanga, confidencialidade, integridade e responsabilidade profissional.
4.2. E permitida a subcontratagdo parcial apenas de atividades acessorias, instrumentais ou complementares que nio integrem o nicleo técnico principal da
contratagdo, desde que previamente autorizada pela Administragdo.
4.2.1. E vedada a subcontratago integral do objeto.
4.3. N3o sera exigida garantia contratual, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/2021, considerando que:
a) trata-se de contratagdo de servigo técnico especializado com execugdo sob demanda e pagamento condicionado a efetiva prestagdo dos servigos;
b) o valor estimado da contratagdo ndo revela, em principio, exposi¢do patrimonial significativa que justifique a imposi¢do da garantia;
c) a fiscalizagdo contratual, os mecanismos de glosa, a possibilidade de aplicagdo de sangBes administrativas e os controles ordinarios de execugdo
mostram-se suficientes para mitigagdo dos riscos da contratagdo.
4.4. N3o se aplica exigéncia de transigdo contratual com transferéncia de tecnologia ou conhecimento estruturado, tendo em vista que a contratagdo ndo
envolve cessdo de tecnologia proprietdria, sistemas especificos ou metodologia exclusiva cuja continuidade dependa de processo formal de transferéncia.

5.1. Ndo sera exigida vistoria prévia para participagdo no certame, considerando que o objeto da contratagdo consiste na prestagdo de servigos técnicos
especializados executados sob demanda, cujas condigdes de execugdo podem ser suficientemente compreendidas a partir das informagdes constantes deste
Termo de Referéncia, de seus anexos e dos demais documentos que instruem o processo de contratagdo.

5.2. A ndo exigéncia de vistoria fundamenta-se no fato de que a formulagdo da proposta independe de inspegdo fisica prévia em instalagdes especificas da
Administragdo, uma vez que os servigos contratados consistem, predominantemente, na disponibilizagdo de expertise técnica especializada para realizagdo de
pericias médicas, avaliagdes clinicas e funcionais, homologagGes, juntas médicas, exames técnicos e emissdo de laudos correlatos, conforme demanda
administrativa do Tribunal.

5.3. Eventuais esclarecimentos complementares necessdrios a adequada compreensdo das condi¢des de execugdo contratual poderdo ser solicitados pelos
interessados, durante a fase externa do certame, pelos canais formais de comunicag&o indicados no instrumento convocatorio.

5.4. A apresentagdo da proposta implicara plena ciéncia e aceitagdo, pela licitante, de todas as condigBes estabelecidas neste Termo de Referéncia e demais
documentos da contratagdo, ndo sendo admitidas alegagdes posteriores de desconhecimento das condigdes necessérias a execugdo do objeto.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e”, da Lei n2 14.133/2021)

6.1. A execugdo dos servigos terad inicio a partir da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de inicio dos servigos, conforme definido pela Administragdo,
observando-se o prazo de vigéncia contratual estabelecido neste Termo de Referéncia.
6.2. Os servigos serdo executados de forma continuada, sob demanda, conforme necessidade administrativa do Tribunal Regional Eleitoral do Amapd, ndo
havendo obrigagdo de consumo minimo nem garantia de utilizagdo integral da estimativa anual prevista.
6.3. A execugdo contratual ocorrerd mediante solicitagdo formal da Administragdo, por intermédio da Secdo de Servigos de Assisténcia Médica, Odontoldgica e
Social (SAMO) ou unidade gestora competente, contendo a especificagdo da demanda, a natureza da atividade requerida, o local de execugdo, quando aplicavel,
e 0 prazo necessario para atendimento.
6.4. O atendimento as demandas deverd ocorrer conforme a natureza da solicitagdo, observadas as seguintes diretrizes operacionais:
6.4.1. Demandas presenciais. Os servigos que, por sua natureza, exijam atendimento presencial, tais como pericias médicas, juntas médicas, avaliagdes clinicas,
exames admissionais, avaliagdes de saude funcional, inspegbes técnicas, vistorias ocupacionais e outras atividades correlatas, deverdo ser executados nas
dependéncias do TRE-AP ou em outro local do territdrio nacional previamente definido pela Administragdo, conforme a necessidade especifica.
6.4.2. Demandas remotas. Os servigos compativeis com execugdo remota, tais como homologagdes documentais, andlise técnica de documentos, emissdo de
pareceres, avaliagBes técnicas compativeis com atendimento ndo presencial e outras atividades equivalentes, poderdo ser realizados por meios eletronicos,
desde que preservadas a seguranga da informagdo, a integridade documental e a validade técnica dos atos praticados.
6.5. A contratada devera manter canal permanente de comunicagdo com a Administragdo para recebimento, acompanhamento e gerenciamento das demandas,
inclusive por meio eletrdnico, assegurando tempestividade nas respostas e continuidade da execugdo contratual.
6.6. A contratada devera disponibilizar profissionais devidamente habilitados e compativeis com cada tipo de demanda encaminhada, observadas as exigéncias
legais, técnicas e regulamentares aplicaveis a cada atividade.
6.7. Sempre que houver impedimento, auséncia, indisponibilidade ou impossibilidade de atendimento pelo profissional originalmente designado, a contratada
devera providenciar substituigdo por profissional de qualificagdo equivalente ou superior, sem prejuizo a continuidade dos servigos e sem 6nus adicional para a
Administragdo.
6.8. Os documentos técnicos produzidos no ambito da contratagdo, tais como laudos, pareceres, relatdrios, avaliagdes, conclusdes periciais e demais
documentos correlatos, deverdo:

a) observar os normativos legais e profissionais aplicaveis;

b) apresentar clareza, consisténcia técnica e fundamentagdo adequada;

c) conter identificagdo completa do profissional responsavel;

d) incluir assinatura do responsével técnico e respectivo registro profissional, quando exigivel.
6.9. Prazos operacionais de atendimento
6.9.1. As demandas ordinarias deverdo ser atendidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da formal solicitagdo da Administragdo, salvo prazo
diverso expressamente fixado em razdo da complexidade do caso.
6.9.2. Demandas classificadas pela Administragdo como urgentes deverdo ser atendidas em prazo compativel com sua criticidade, mediante comunicagdo
expressa a contratada.
6.9.3. Quando a complexidade técnica justificar prazo superior ao ordinario, a contratada deverd apresentar justificativa formal a fiscalizagdo contratual, sujeita
a anuéncia da Administragdo.
6.10. Local de execugdo
6.10.1. Os servigos serdo executados, conforme a natureza da demanda:

a) ordinariamente, nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, em Macapd/AP;

b) em unidades descentralizadas dentro do terrintdrio nacional ou outros locais indicados pela Administragdo, quando necessario;

c) remotamente, mediante utilizagdo de meios eletrénicos adequados.
6.11. Ordens de servigo e controle de execugdo
6.11.1. A execugdo dos servigos sera formalizada mediante ordens de servigo, solicitagdes administrativas, chamados institucionais ou outro mecanismo formal
equivalente adotado pela Administragdo.
6.11.2. Cada demanda devera permitir rastreabilidade quanto:

a) a data da solicitagdo;

b) a natureza da atividade requerida;

c) o nimero do processo administrativo relacionado;

d) ao tempo técnico consumido;

e) ao produto entregue.
6.12. Responsabilidade técnica e confidencialidade
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6.12.1. A contratada responderd integralmente pela qualidade técnica dos servigos executados, pela regularidade dos atos praticados por seus profissionais e
pela observancia dos deveres éticos e legais inerentes as respectivas profissdes.

6.12.2. Em razdo da natureza sensivel das informagdes tratadas, especialmente dados funcionais e informagdes relacionadas a saude de servidores, magistrados,
colaboradores e demais usudrios, a contratada devera assegurar absoluto sigilo, confidencialidade e observancia a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei
ne 13.709/2018).

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
7.1. Para a adequada execugdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar, as suas expensas, todos os materiais, equipamentos, recursos tecnoldgicos,
instrumentos técnicos, mobilidrios, insumos operacionais e demais meios necessdrios ao pleno cumprimento das obriga¢des contratuais, sempre que exigidos
pela natureza especifica da atividade a ser executada.
7.2. Incluem-se, exemplificativamente, quando aplicaveis:
a) equipamentos e instrumentos necessarios a realizagdo de avaliagdes clinicas, exames ocupacionais, inspegdes técnicas e demais procedimentos
compativeis com o objeto contratado;
b) computadores, softwares, sistemas, plataformas eletrénicas, equipamentos de comunicagdo e demais recursos tecnoldgicos necessarios a
execugdo de atividades remotas, emissdo de documentos técnicos e comunicagdo com a Administragdo;
c) formuldrios, modelos técnicos, materiais administrativos e demais insumos necessarios a adequada formalizagdo das atividades executadas;
d) equipamentos de protegdo individual eventualmente necessarios a atuagdo dos profissionais da contratada, conforme exigéncias normativas
aplicaveis.
7.3. A disponibilizagdo dos materiais e recursos previstos neste item ndo implicard qualquer énus adicional para a Administragdo, considerando-se tais custos
integralmente incorporados a formagdo do prego contratado.
7.4. Quando a execugdo de determinada atividade ocorrer nas dependéncias do TRE-AP, a Administragdo podera disponibilizar, quando necessario e conforme
conveniéncia administrativa, espago fisico compativel para atendimento institucional, sem que isso transfira a contratante a responsabilidade pelo fornecimento
dos meios técnicos essenciais a execugdo dos servigos.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1. Para adequada formulagdo da proposta comercial, os licitantes deverdo considerar as caracteristicas operacionais e funcionais da presente contratagdo,
especialmente as seguintes:
8.1.1. Natureza da contratagdo
Trata-se de contratagdo de prestagdo continuada de servigos técnicos especializados nas dreas de medicina do trabalho, saide ocupacional, seguranga do
trabalho e areas correlatas, a serem executados sob demanda, sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra e sem garantia de consumo minimo.
8.1.2. Regime de execugdo
A execugdo contratual ocorrerd conforme demandas efetivamente encaminhadas pela Administragdo, mediante ordens de servigo, solicitagdes formais ou
mecanismo equivalente de acionamento institucional, observando-se a natureza especifica de cada atividade requerida. A remuneragdo da contratada estard
vinculada exclusivamente aos servigos efetivamente executados e regularmente atestados pela fiscalizagdo contratual.
8.1.3. Quantitativo estimado
Para fins exclusivamente estimativos e de dimensionamento da proposta, considera-se a previsdo de 126 (cento e vinte e seis) horas técnicas anuais, apurada
com base no histérico de consumo contratual do TRE-AP nos exercicios anteriores. Referido quantitativo constitui mera estimativa administrativa elaborada
para fins de planejamento e composigdo do valor estimado da contratagdo, ndo configurando obrigagdo de contratagdo integral pela Administragdo.
8.1.4. Perfil histérico da demanda
Com base na andlise histérica da execugdo contratual anterior, as demandas institucionais apresentam, de forma exemplificativa, o seguinte perfil aproximado
de utilizagdo:

a) pericias médicas presenciais;

b) homologagdes documentais remotas;

c) avaliagbes médicas relacionadas aos exames médicos periddicos;

d) exames admissionais;

e) juntas médicas;

f) avaliagBes técnicas e inspegdes ocupacionais;

g) emissdo de laudos técnicos e documentos correlatos;

h) atividades administrativas acessorias vinculadas a execugdo técnica.
A distribuigdo efetiva entre essas modalidades podera variar ao longo da execugdo contratual, conforme as necessidades institucionais supervenientes.
8.1.5. Modalidade de execugdo
Os licitantes deverdo considerar que os servigos poderdo ser demandados nas seguintes modalidades:

a) presencial, quando a natureza da atividade exigir comparecimento fisico do profissional;

b) remota, quando tecnicamente compativel com a natureza da demanda e autorizada pela Administragdo.
8.1.6. Local de execugdo
As atividades presenciais ocorrerdo, em regra, nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral do Amapd, em Macapd/AP, ou em outro local previamente
indicado pela Administragdo, conforme a necessidade especifica da demanda.
8.1.7. Equipe técnica necessdria
A proposta devera contemplar capacidade operacional suficiente para atendimento das demandas institucionais, incluindo a disponibilizagdo de profissionais
legalmente habilitados e devidamente registrados em seus respectivos conselhos profissionais, compativeis com as atividades técnicas eventualmente
demandadas.
8.1.9. Custos operacionais incluidos na proposta
Os valores ofertados deverdo contemplar integralmente todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugdo contratual, incluindo, sem limitagdo:

a) remuneragdo dos profissionais;

b) encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais;

) custos administrativos e operacionais;

d) equipamentos, insumos e recursos tecnolégicos necessérios;

e) deslocamentos, quando aplicaveis;

f) comunicagdo operacional;

g) emissdo de documentos técnicos;

h) demais despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto contratual.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

9.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
9.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).
9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).
9.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117,
caput).
9.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §19).
9.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).
9.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n?
14.133/2021, art. 118).
9.1.4.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5/2017, art. 44, §12).
9.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).
9.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).
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9.1.7. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n?
14.133/2021, art. 121, caput).
9.1.7.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).
9.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).
9.1.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog&o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44,
319).
9.1.10. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o drgdo ou entidade convocard o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang8es aplicaveis, dentre
outros (IN 5/2017, art. 44, 319).
9.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.
9.1.12. Seré&o exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.
9.1.13. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

COMPETENCIA MES/ANO. A nota fiscal emitida a partir do 12 dia (til do més seguinte a prestagdo do servigo sera instruida com documentos

ITEM . ~ . . L a e
comprobatdrios do més anterior (ex. NF de fevereiro, emitida em margo, e comprovantes referentes ao més de janeiro)

~ INAO  SE
NOTAS FISCAIS SIM |PARCIAL NAO |\, 1

OBSERVAGAO

A nota fiscal confere com o valor do contrato ou apostila?

O CNPJ da contratada contido na NF é o mesmo que consta no contrato?
A competéncia é a do més de analise?

O tomador é o TRE/AP?

A descrigdo do servigo corresponde com o objeto do contrato?

IR

O nimero da chave de acesso da NF confirma a autenticidade do documento?

I ORDEM DE SERVICO / EXECUCAO SIM |PARCIAL [NAO ZI?SCA SE OBSERVACAO

Houve emissdo e entrega de ordem de servigo - 0S?
O servigo foi executado / material entregue no prazo definido na 0S?
O servigo foi executado / material entregue na quantidade definida na 0S?

O servigo foi executado / material entregue com as caracteristicas especificadas no edital e no contrato?

CEISRG

Ha garantia contratual vigente?

CERTIDOES DE REGULARIDADE sim pARCIAL NAo VA SE OBSERVAGAO

APLICA

Consta certiddo de regularidade com o FGTS?
Consta certiddo de regularidade trabalhista - CNDT?
Consta certiddo de regularidade com tributos federais?

Consta certiddo de regularidade com tributos estaduais?

G R wWIN|

Consta certiddo de regularidade com tributos municipais?

IV |OUTRAS OCORRENCIAS SIM |PARCIAL INAO xsﬂc A SE OBSERVACAO

1 As demandas foram atendidas em quantidade, qualidade e no prazo definidos pelo contrato, ou em prazo que o fiscal considere razoavel?

2 O solicitante/usudrio estd satisfeito com o resultado?

9.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO
9.2.1. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de faturamento e pagamento considerara exclusivamente os servigos efetivamente executados, concluidos,
tecnicamente aceitos e regularmente atestados pela fiscalizagdo contratual, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
9.2.2. A remuneragdo da contratada ocorrerd com base no quantitativo de horas técnicas efetivamente consumidas na execugdo das demandas formalmente
encaminhadas pela Administragdo, observados os valores unitarios contratados.
9.2.3. N&o haverd pagamento por mera disponibilidade de equipe, reserva de capacidade operacional, expectativa de utilizagdo, periodos de inatividade ou
quaisquer servigos ndo efetivamente executados e comprovados.
9.2.4. Critérios de medigdo
9.2.4.1. Para fins de medigdo, somente serdo considerados os servigos que:
a) tenham sido previamente demandados pela Administragéo;
b) tenham sido efetivamente executados por profissional habilitado;
c) guardem correspondéncia com o objeto contratual;
d) tenham resultado em entrega técnica valida, quando aplicavel;
e) tenham sido regularmente atestados pela fiscalizagdo.
9.2.4.2. Para fins de uniformizagdo da medigdo contratual, objetividade na fiscalizagdo e previsibilidade do faturamento, a unidade remuneratdria “hora técnica”
observara os parametros referenciais de equivaléncia estabelecidos na tabela abaixo:

TABELA REFERENCIAL DE EQUIVALENCIA DE HORA TECNICA

ATIVIDADE EQUIVALENCIA
Pericia médica presencial 1 (uma) hora técnica por atendimento
Homologagdo documental remota 0,5 (meia) hora técnica por procedimento

Avaliagdo médica relacionada aos exames médicos periddicos 1 (uma) hora técnica por atendimento
Exame admissional 1 (uma) hora técnica por atendimento
Junta médica 1 (uma) hora técnica por médico participante

LTCAT (Laudo Técnico das Condigdes Ambientais de Trabalho) 3 (trés) horas técnicas por laudo

9.2.4.2.1. Os parametros estabelecidos na tabela acima constituem referéncia objetiva para fins de medigdo, faturamento e fiscalizagdo contratual, devendo ser
observados pela contratada e pela Administragdo na apuragdo dos quantitativos executados.

9.2.4.2.2. A adogdo dos pardmetros de equivaléncia tem por finalidade assegurar isonomia entre os licitantes, padronizagdo da execugdo contratual,
previsibilidade da formagdo da proposta e objetividade na aferigdo dos servigos efetivamente prestados.

9.2.4.2.3. Demandas técnicas ndo expressamente contempladas na tabela referencial serdo aferidas mediante equivaléncia técnica justificada pela fiscalizagdo
contratual, com base na complexidade, natureza e tempo efetivamente demandado para execugdo da atividade.
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9.2.4.2.4. Quando determinada atividade exigir esforgo técnico excepcionalmente superior ao pardmetro ordinariamente previsto, a contratada podera
apresentar justificativa técnica circunstanciada para analise da fiscalizagdo contratual, cabendo a Administragdo deliberar motivadamente acerca do eventual
reconhecimento de quantitativo diverso.
9.2.5. A contratada deverd apresentar, para instrugdo do faturamento, relatdrio detalhado mensal contendo, no minimo:

a) identificagdo das demandas atendidas no periodo;

b) referéncia aos processos administrativo correspondente;

c) quantitativo de horas técnicas consumidas por demanda;

d) total consolidado de horas técnicas no periodo.
9.2.6. A fiscalizagdo contratual realizara a conferéncia da documentag&o apresentada, verificando:

a) a conformidade entre as demandas efetivamente solicitadas e os servigos faturados;

b) a compatibilidade entre o tempo técnico informado e a execugdo comprovada;

c) a adequagdo técnica dos servigos prestados;

d) o cumprimento dos prazos contratuais;

e) a regularidade documental da execugdo.
9.2.7. Identificadas inconsisténcias, divergéncias, falhas técnicas, impropriedades documentais ou faturamento indevido, a Administragdo podera promover
glosa parcial ou integral dos valores correspondentes, sem prejuizo da adogdo das demais medidas administrativas e sancionatérias cabiveis.
9.2.7.1. Poderdo ensejar glosa, entre outras hipoteses:

a) cobranga de servigos ndo demandados;

b) cobranga de servigos ndo executados;

c) divergéncia entre horas faturadas e horas efetivamente comprovadas;

d) servigos executados em desconformidade com o objeto contratado;

e) documentos técnicos rejeitados ou considerados inadequados;

f) auséncia de comprovacdo suficiente da execugdo.
9.2.8. A aceitagdo técnica dos servigos observard, no minimo, os seguintes pardmetros:

a) conformidade com o objeto contratado;

b) adequagio técnica da atividade executada;

c) consisténcia e fundamentagdo técnica dos documentos emitidos;

d) observancia da legislagdo e dos normativos profissionais aplicaveis;

e) cumprimento dos prazos estabelecidos;

) corregdo formal da documentag&o apresentada.
9.2.9. O pagamento ficara condicionado:

a) ao recebimento definitivo dos servigos;

b) ao atesto da fiscalizagdo contratual;

c) a apresentagdo da nota fiscal correspondente;

d) a comprovagdo de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada, nos termos da legislagdo aplicavel.
9.2.10. A medig3o sera realizada mensalmente, considerando os servigos executados no respectivo periodo de competéncia.
9.2.10.1. O faturamento devera refletir exclusivamente a execugdo efetivamente aferida no periodo, vedado faturamento antecipado.

9.2.11. Os indicadores minimos de desempenho para aferi¢do da qualidade da prestagdo do servico, sdo os seguintes:

ITENS ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA - Contrato n2 / Contratada: / MES: ____/ANO:

ATIVIDADES RELEVANTES
Mantém canal de comunicagdo que viabiliza o recebimento das demandas no prazo definido pelo contrato

ol s|w|N|=

TOTAL

ATIVIDADES CRITICAS

SIM|PARCIALMENTE [NAO NAO SE APLICA OBSERVAGAO!

Apresenta as certiddes de regularidade fiscal exigidas no contrato (FGTS, Previdéncia Social, CNDT)

Realiza as entregas de servigo/material no prazo definido na ordem de servigo - OS

Realiza as entregas de servi¢o / material na quantidade definida na OS

Realiza as corre¢Bes de servico / material no prazo contratual ou em prazo considerado razoavel pela fiscalizagdo
Responde aos comunicados e demandas em tempo habil

SIM|PARCIALMENTE [NAO NAO SE APLICA

7 Mantém a prestagdo do servigo disponivel durante toda a vigéncia do contrato

8 Atende / responde as convocagdes da fiscalizagdo quando demandado

9 Presta os servigos conforme as especificagdes técnicas

10 |Realiza os avaliagdes e entrega dos documentos correspondentes dentro dos prazos estabelecidos

TOTAL
FATORES FORA DO CONTROLE DO PRESTADOR SIM|PARCIALMENTE [NAO NAO SE APLICA
11  |Outros X

TOTAL

9.2.11.1. A avaliagdo de adequagdo do servigo a qualidade esperada devera ser mensal, e anexada pela fiscalizagdo junto com a certiddo de prestagdo do
servigo, para fins de pagamento da fatura.

9.2.11.2. Dentre os itens relacionados no tdpico 9.2.11, somente os itens 1 a 10 serdo considerados para adequar o pagamento a conformidade dos servigos
prestados. Apenas para a justa adequagao do pagamento, o item marcado como NAQO SE APLICA serd considerado como SIM (ex: 6 itens SIM + 3 NAO SE APLICA
= pagamento de 100% da fatura, com 9 itens atendidos, conforme tabela a seguir):

ITENS AVALIADOS |QUANTIDADE DE ITENS 'SIM' E 'NAO SE APLICA' |ADEQUAGCAO DO PAGAMENTO

lal0

9a10
5a8
3a4
0a2

Pagamento de 100% da fatura mensal
Pagamento de 98% da fatura mensal
Pagamento de 96% da fatura mensal

Pagamento de 95% da fatura mensal

9.2.11.3. Os itens de 1 a 10 com avaliagdo parcial ou negativa, deverdo ser objeto de notificagdo a contratada, sem prejuizo das adequagdes de pagamento. As
falhas injustificadas ou ndo sanadas ser&o passiveis de aplicagdo de penalidades e/ou rescisdo contratual.
9.2.11.4. O item 11 do tdpico 9.2.11 deve ser preenchido pela fiscalizagdo (se ocorrer) mas ndo tera reflexo na adequagdo do pagamento. Serve apenas para
registro do histdrico de ocorréncias que est&o fora do controle do prestador, mas que podem interferir na adequada execugdo do contrato.
9.2.11.5.. As adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual o contratado se sujeitara ao redimensionamento
do pagamento e as sangdes legais, se for o caso.
9.2.11.6.. O ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, a critério da fiscalizagdo, poderd ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras
ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratagdo.
9.2.12. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional
airregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) ndo produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
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9.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da entrega do documento que formalizou a avaliagdo pericial
realizada, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de caréter técnico.

9.3.1.1. O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais
que se fizerem necessarios.

9.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9. 2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou Gnica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

9.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consondncia
com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

9.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado deverd conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

9.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

9.3.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

9.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
9.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base nos dispositivos previstos no
item 9.2 deste Termo de Referéncia.

9.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR

10.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

10.1.1. O prestador sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, considerando o valor estimado da contratagdo apurado a partir do quantitativo anual estimado de horas
técnicas.

10.1.2. A disputa serd realizada com base na apresentagdo de proposta comercial compativel com o objeto descrito neste Termo de Referéncia, observadas as
especificagdes técnicas, operacionais e quantitativas estabelecidas pela Administragdo.

10.1.3. O regime de execugdo contratual serd o de empreitada por prego unitario, com remuneragdo vinculada aos servigos efetivamente executados e
regularmente atestados pela fiscalizagdo contratual.

10.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.2.1. Habilitagdo juridica

10.2.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor ;

10.2.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada- EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.2.1.4. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

10.2.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz.

10.2.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

10.2.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

10.2.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

10.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.2.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital (no caso de fornecimento) ou Municipal/Distrital (no caso de servigos) relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.2.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.2.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal

10.2.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

10.2.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il );

10.2.3.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
10.2.3.3. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

10.2.3.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balango de abertura;

10.2.3.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.2.3.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.2.3.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagdo.

10.2.3.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19). 11.4.3.1. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor

10.2.4. Qualificagdo técnica

10.2.4.1. Capacidade técnico-operacional

10.2.4.1.1. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certidBes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.
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10.2.4.1.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:
a) contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (um) ano do fornecedor na prestagdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo,
sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes;
b) O(s) contrato(s) deverd(do) demonstrar experiéncia na execugdo de servigos compativeis com o objeto licitado, compreendendo, ao menos, uma
das seguintes atividades:
b1) pericia médica ocupacional ou funcional;
b2) medicina do trabalho;
b3) salde ocupacional;
b4) avaliagdes clinicas ocupacionais;
b5) emissdo de laudos técnicos correlatos;
b6) seguranga e saude no trabalho.
10.2.4.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
10.2.4.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.
10.2.4.1.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secunddria especificadas no contrato social
vigente.
10.2.4.2. Qualificagdo técnico-profissional
10.2.4.2.1. Comprovagdo de que o licitante dispde ou dispord, na data da contratagdo, de equipe técnica habilitada compativel com a execugdo do objeto.
10.2.4.2.2. Devera ser comprovada a disponibilidade de, no minimo:
a) 01 (um) Médico, Profissional legalmente habilitado, com registro ativo no Conselho Regional de Medicina (CRM).
b) 01 (um) Médico ou Engenheiro do Trabalho, com registro ativo no Conselho de classe correspondente.
10.2.4.2.3. Comprovagdo de registro ou inscrigdo da empresa no Conselho Regional de Medicina (CRM).
10.2.5. Diligéncia
10.2.5.1. O licitante devera disponibilizar todas as informag&es necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, podendo ser exigidos,
em diligéncia:
a) copia dos contratos correspondentes;
b) documentos complementares;
c) informagdes sobre local de execugdo;
d) identificagdo da contratante emissora do atestado.

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido, observada a
disponibilidade orgamentaria e financeira do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa.

11.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo orgamentaria:

Gestdo/Unidade: Tribunal Regional Eleitoral do Amap3;

Fonte de Recursos: 1000000000;

Programa de Trabalho: PTRES 167905;

Elemento de Despesa: 339039;

Plano Interno: ADM APOIO.

11.2. Considerando tratar-se de contratagdo de natureza continuada, com possibilidade de execugdo em exercicios financeiros subsequentes, a dotagdo
orgamentdria correspondente aos exercicios posteriores sera oportunamente indicada apds a aprovagdo da respectiva Lei Orgamentdria Anual e a
disponibilizagdo dos créditos orcamentdrios correspondentes, mediante apostilamento, nos termos da legislagdo aplicavel.

11.3. A manutengdo da contratagdo nos exercicios subsequentes ficard condicionada a existéncia de disponibilidade orgamentdaria, a demonstragdo de
vantajosidade administrativa de sua continuidade e a observancia das disposi¢Bes da Lei n2 14.133/2021.



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

RESOLUCAO N° 464
(18.11.2015)

Processo Administrativo n® 78-79.2015.6.03.0000 — C lasse 26
Interessado: Tribunal Regional Eleitoral do Amapa
Relator: Juiz Carlos Tork

Regulamenta o tratamento diferenciado e favorecido as
microempresas e empresas de pequeno porte de que tr ata a Lei
Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complem entar n°
147/2014, no ambito da Justica Eleitoral do Amapa.

O Tribunal Regional Eleitoral do Amap& , no uso de suas atribuicdes que lhe
sdo conferidas pelo art. 30, inciso Il do Cédigo Eleitoral, c/c o art. 15, I, de seu
Regimento Interno;

Considerando as inovag0Oes introduzidas pela Lei Complementar n° 147/2014,
gue alterou dispositivos da Lei Complementar n°® 123/2006 (Estatuto da Microempresa
e Empresa de Pequeno Porte), no que tange ao tratamento diferenciado e favorecido
nas licitacdes publicas;

Considerando a necessidade de definicdo de critérios para a aplicacdo da norma
nos limites da jurisdi¢cdo deste 6rgdo da Justica Eleitoral,

RESOLVE:

Art. 1° Nas contratacdes publicas de bens, servicos e obras pela Justica Eleitoral
do Amapa, sera concedido tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006.

Paragrafo unico. N&o se aplica o disposto no caput, quando:

| — ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empreses de pequeno porte sediados no local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio;

Il — o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas
de pequeno porte ndo for vantajoso para a administragdo publica ou representar
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

lll — a licitac&o for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos |
e Il do art. 24 da mesma Lei, nos quais a compra devera ser feita preferencialmente de
microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso | do
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art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, redagcao dada pela
Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014.

Art. 2° Na forma do art. 48, § 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006, incluido pela Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014, a
Administracdo do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa podera, justificadamente,
estabelecer a prioridade de contratacdo para as microempresas e empresas de
pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do
melhor preco vélido, para:

| — contratac&o cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais); ou
Il — aquisicdo de bens até o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) por item.

§ 1° Como condigéo de validade, a prioridade estabelecida no caput deste artigo
devera ser previamente consignada no instrumento convocatorio.

§ 2° A priorizagdo autorizada neste artigo dependera da comprovagao, em cada
caso, da existéncia de, no minimo, 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
COmo microempresas ou empresas de pequeno porte capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério.

Art. 3° Para fins desta Resolucédo, consideram-se microempresas ou empresas de
pequeno porte sediadas:

| — localmente: as que estejam estabelecidas na regido metropolitana de Macapa e
Santana, nos termos da Lei Complementar Estadual n°® 21, de 26 de fevereiro de 2003,
para as licitacdes que tenham o objetivo de suprir a sede do Tribunal e/ou as sedes das
zonas eleitorais da Capital; e as sediadas nos demais municipios, para as licitacdes que
tenham por objetivo suprir exclusivamente as respectivas sedes;

Il — regionalmente: as que estejam estabelecidas no Estado do Amapa, para as
licitagBes que tenham o objetivo de suprir a Justica Eleitoral do Amapa.

Art. 4°. Esta Resolug¢do em vigor na data de sua publicacao.

Sala de Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, 18 de novembro de
2015.

Juiz CARLOS TORK
Presidente

Resolucéo n° 464/2015
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RELATORIO

O EXCELENTISSIMO SENHOR JUIZ CARLOS TORK (Relator):

A Assessoria Juridica da Diretoria-Geral apresentou, as fls. 2/7, sugestdo para
elaboracdo de Resolugéo regulamentadora do tratamento diferenciado a ser dispensado
as microempresas e empresas de pequeno porte no ambito do TRE-AP, previsto na LC
n° 123/2006, com as alterac¢des trazidas pela LC n° 147/2014.

Consiste o tratamento diferenciado em questdo, em sintese, autorizar a
Administracdo a estabelecer a prioridade de contratagcdo para as microempresas ou
empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez
por cento) do melhor preco valido para: | - contratacdo cujo valor seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais); ou Il — aquisicdo de bens até o limite de R$ 80.000,00
(oitenta mil reais) por item.

Consta minuta de resolucéo a fl. 7.

A ASPRE, em parecer de fls. 10/11, analisou a matéria e concluiu que a minuta de
resolucdo encontra-se em consonancia ao que prescreve a LC n° 123/2006, com as
alteracdes da LC n°® 147/2014 (Estatuto da microempresa e da empresa de pequeno
porte).

E o relatorio.

VOTO

O EXCELENTISSIMO SENHOR JUIZ CARLOS TORK (Relator):

O tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte tem
respaldo na propria Constituicdo Federal, que impde a Administracdo Publica, a adoc¢éo
de medidas juridicas destinadas a proteger e incentivar a atuacdo de pequenas
empresas de modo a promover a isonomia.

Como objetivo da LC n° 123/06, figura o incentivo ao desenvolvimento econémico
e social mediante o tratamento diferenciado em favor das ME e EPP, permitindo que
empresas de menor porte sagrem-se vencedoras na licitacbes e possam concorrer de
forma equanime com as demais empresas de maior porte. Assim, 0 tratamento
diferenciado assegura o principio da isonomia e da proporcionalidade, ao promover a
contratacdo que, a0 mesmo tempo em que seja vantajosa para a Administracao,
também promova a inclusdo das empresas de menor porte na disputa pelas aquisicoes
publicas, equitativamente as de maior capacidade econémica, nos termos da lei.

Desta forma, importante que este Tribunal passe a adotar tal tratamento
diferenciado em todas as suas contratacdes e aquisicdes de bens, nos limites e critérios
estabelecidos pela LC n® 123/06, e com as inovacoes trazidas pela LC n°® 147/2014,
prevendo doravante, nos instrumentos convocatorios, o0 favorecimento as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da lei e da minuta de
resolucdo anexa, que submeto a esta Corte para apreciagao e aprovagao.

E como voto.

Resolucéo n° 464/2015
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EXTRATO DO JULGAMENTO

Na 422 Sessdo Administrativa Ordinaria, realizada n
data, tendo em vista o que consta dos autos de Proc

Administrativo n° 78-79.2015.6.03.0000,

O Tribunal Regional Eleitoral do Amapa, por unanimidade, aprovou a resolucao
gue dispde sobre o tratamento diferenciado e favorecido as microempresas e empresas
de pequeno porte, no ambito de sua jurisdicdo, nos termos do voto do Juiz Relator.

Participaram do julgamento os Excelentissimos Senhores Juizes Carlos Tork
(Presidente e Relator), Stella Ramos, Livia Peres, Marconi Pimenta, Décio Rufino e
Kelly Lima. Ausentes os Juizes Jucélio Neto, Vicente Gomes e Fabio Garcia. Presente o

Procurador Regional Eleitoral, Dr. Felipe Moura.

Sessao de 18 de novembro de 2015.

CERTIDAO DE PUBLICACAO

Certifico que a presente Resolucao foi publicada no Diario da

Justica Eletrénico do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa
n° de / / p.
Chefe da Secao

Resolucéo n° 464/2015
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1, DE 21 FEVEREIRO DE 2024

Dispde sobre o procedimento de apuracdo de responsabilidade dos fornecedores que cometerem infragdes
administrativas no ambito das contratagdes realizadas nos termos da Lei n® 14.133/2021, bem como a
eventual aplicagdo de penalidades, no &mbito do Tribunal Regional Eleitoral do Amapa (TRE/AP).

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO AMAPA, no uso das atribui¢des legais e regimentais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo do procedimento de apuragdo e aplicagdo de penalidades a licitantes fornecedoras
participantes da dispensa eletronica e contratadas pelo TRE/AP, a sistematica estabelecida pela Lei n® 14.133, de 1°/04/2021, novo marco legal das licitagdes
e contratagdes publicas, que regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 5°, inciso IV, da Lei n® 12.846, de 1°/08/2013, que dispde sobre a responsabilizagdo administrativa
e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragao publica, nacional ou estrangeira;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 9.784, de 29/01/1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administracdo Publica
Federal,;

CONSIDERANDO o poder-dever da Administragdo de atuar visando a impedir ou minimizar os danos causados pelas licitantes,
fornecedoras participantes da dispensa eletronica e contratadas que descumprem suas obrigacoes; €

CONSIDERANDO, a finalidade das sangdes administrativas nas contratacdes de reprovar a conduta praticada pelo sancionado,
desestimular a sua reincidéncia, bem como prevenir sua pratica futura pelas demais licitantes, fornecedoras participantes da dispensa eletronica e contratadas,

CONSIDERANDQO, ainda, o que consta no procedimento administrativo SEI n° 0000563-23.2024.6.03.8000,

RESOLVE:

C~APfTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O procedimento de apuragdo ¢ aplicagdo de penalidades decorrentes de descumprimento total ou parcial das regras estabelecidas em
edital de licitagao, aviso de dispensa eletronica, contrato, termo de referéncia ou em projeto basico fica regulamentado por esta Instrugdo Normativa.

https://sei.tre-ap.jus.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=838991&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=340&infra_hash=0f5d56d985d... 1/14
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Paragrafo unico. Equipara-se a contrato qualquer acordo firmado entre as partes, ainda que com outra denominagdo, que
estabeleca obrigacdes de dar, fazer, entregar, entre outras admitidas em direito.

Art. 2° O processo destinado a apuracao de responsabilidade e a aplicagdo de sangdes observara os principios da legalidade, finalidade,
motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, transparéncia, moralidade, ampla defesa, contraditério, seguranca juridica, eficiéncia, celeridade e formalismo
moderado.

Art. 3° Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:
I — documentacgdo: os documentos solicitados para fins de habilitagdo ou outros que ndo se enquadrem como detalhamento da proposta;

IT — ndo manter a proposta: a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu detalhamento ou corre¢do, quando exigivel, ou
ainda o pedido, pelo licitante ou participante da dispensa eletronica, da desclassificacdo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que nao
esteja fundamentada na demonstrag@o de vicio ou falha na sua elaboragdo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento;

III — retardar a execugdo do objeto: qualquer agdo ou omissao da licitante ou fornecedora participante da dispensa eletronica que prejudique
o bom andamento do certame, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, termo de referéncia ou projeto basico, que evidencie
tentativa de inducdo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos;

IV — fraudar a licitagdo, a dispensa eletronica ou a execugdo contratual: a pratica de qualquer ato destinado a obtengao de vantagem ilicita,
induzindo ou mantendo em erro a Administracdo Publica;

V — comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento
do certame ou do contrato, tais como a fraude ou frustragdo do carater competitivo do procedimento licitatorio ou da dispensa eletronica, agdo em conluio ou
em desconformidade com a lei, inducao deliberada a erro no julgamento, prestacao falsa de informagdes, apresentagdo de documentagdo com informagdes
inveridicas ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original; e

VI — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo ou da dispensa eletronica: a pratica de atos tendentes a alterar o
resultado do certame, impedir ou perturbar o regular prosseguimento do procedimento licitatorio ou da dispensa eletronica, por qualquer meio, a exemplo de
atos de corrupg¢ao, oferecimento de qualquer vantagem, fraude, dissimulagdo, ocultagdo, falsificagdo, conluio, dentre outros, independentemente de se obter
vantagem ou beneficio indevido.

Paragrafo unico. O mero equivoco na especificacdo do objeto ndo consiste na conduta prevista no inciso II deste artigo.

CAPITULO II ,
DO PROCEDIMENTO SANCIONATORIO

Secao I
Das Sancoes
Art. 4° As contratadas que descumprirem total ou parcialmente os contratos celebrados com o TRE/AP, as licitantes que durante o

procedimento licitatdrio e as fornecedoras participantes da dispensa eletronica que tenham praticado eventuais condutas ilicitas ficardo sujeitas as seguintes
penalidades, conforme definido em instrumento convocatério, contrato, termo de referéncia ou projeto basico:

https://sei.tre-ap.jus.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=838991&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=340&infra_hash=0f5d56d985d... 2/14
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I — adverténcia;

II — multa;

III — impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da Unido;

IV — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administra¢dao Publica direta e indireta de todos os entes federativos.
§ 1° A competéncia para aplica¢do das sangdes cabera as autoridades citadas no artigo 12 desta Instru¢do Normativa, conforme o caso.

§ 2° A aplicacdo da sang¢do prevista no inciso IV sera precedida de andlise juridica, observado, no que couber, o disposto nos incisos I e II do
§ 6° do artigo 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 3° A aplicagdo das sangdes previstas neste artigo ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a
Administragdo Publica.

Art. 5° Na aplicacdo das sangoes, serdo considerados:

I — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

I — as peculiaridades do caso concreto;

III — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V —a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

Subsecio I
Da Multa

Art. 6° A pena de multa, calculada na forma do ato convocatdrio ou do contrato, observara as seguintes diretrizes:
I — serd imposta ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no § 1° do artigo 9° desta Instru¢ao Normativa;
IT — podera ser cumulada com as sangdes previstas nos incisos I, III e IV do artigo 4° desta Instru¢do Normativa;

III — ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratacdo direta, quando se tratar de inexecugdo total ou apresentacdo de documentagdo falsa ou declaracdo falsa durante a execugdo do
contrato.

IV — ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da fatura mensal ou medicao
do periodo correspondente a ocorréncia, nos casos de inexecug¢do parcial, atraso na execu¢do ou na entrega do objeto.

Art. 7° O valor da multa aplicada sera:
I — retido dos pagamentos devidos pela Administragao;

II — pago por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);
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III — descontado do valor da garantia prestada;

IV — cobrado judicialmente.

§ 1° Excepcionalmente, desde que justificado pelo gestor do contrato no processo administrativo, o TRE/AP podera, por precaugao, efetuar
a retencao do valor da multa presumida, em conformidade com o instrumento convocatorio, Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ou contrato, e instaurar
de imediato o procedimento administrativo para apuragdo de responsabilidade por descumprimento, que devera ter tramitacao prioritaria.

§ 2° Quando houver provimento da defesa prévia, do recurso ou na hipotese de a Administracao reconsiderar, de oficio, a decisdo que aplicar
a penalidade, os valores retidos cautelarmente serdo devolvidos ao interessado.

Art. 8° Como meio de conciliagdo, desde que ndo haja prejuizo ao erdrio ou que eventual dano tenha sido integralmente ressarcido,
o TRE/AP poderd substituir a aplicagcdo da pena de multa pela pena de adverténcia, em atendimento a pedido da contratada, na defesa prévia.

§ 1° A substitui¢do prevista na cabega deste artigo se sujeitard as seguintes condigdes:

I — enquadramento do descumprimento que ensejou a pena de multa como inexecugdo parcial do contrato que ndo justifique a imposicdo de
penalidade mais grave;

IT — sera aplicada apenas uma unica vez, ao longo da vigéncia da contratacao;

III — manifestagdo favoravel do gestor do contrato, fundamentada:

a) no historico do relacionamento entre a contratada ¢ o TRE/AP;

b) na descri¢dao de elementos comprobatdrios de que a substituicdo requerida atendera ao interesse publico;

¢) na descricdo de elementos comprobatorios de que o inadimplemento ndo causara prejuizo significativo ao prazo previsto para
o cumprimento do objeto do contrato;

IV — assuncdo, pela contratada, em documento subscrito pelo preposto e pelo representante legal/convencional, do compromisso de que
serdo adotadas providéncias que assegurem:

a) o saneamento dos efeitos do inadimplemento identificado, em prazo a ser definido pela Secretaria de Administragao;
b) a inocorréncia de outros inadimplementos.

§ 2° A substituicdo de que trata este artigo ndo se aplica as empresas licitantes e fornecedoras da dispensa eletronica.

Subseciao 11
Das Condutas Infracionais e Demais Sancoes Administrativas

Art. 9° As licitantes, fornecedoras participantes da dispensa eletronica e contratadas do TRE/AP serdo responsabilizadas
administrativamente caso incorram nas infragdes enumeradas no artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, ap6s regular procedimento de apuragao.

§ 1° Sem prejuizo da multa eventualmente prevista no edital, aviso de dispensa eletronica, contrato, termo de referéncia ou projeto bésico, as
infragdes mencionadas na cabeca deste artigo ensejardo as seguintes sangdes:

I — dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
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PENA: adverténcia, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

IT — dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

III — dar causa a inexecugao total do contrato;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 1 (um) ano a 3 (trés) anos, quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave.

IV — deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 1 més a 6 meses, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave.

V —ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 2 (dois) meses a 1 (um) ano, quando ndo se justificara
imposicao de penalidade mais grave.

VI — ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 3 (trés) meses a 2 (dois) anos, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave.

VII — ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

PENA: Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido pelo periodo de 3 (trés) meses a 1 (um) ano e 6 (seis) meses, quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

VIII — apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagao ou a execugao do
contrato;

PENA: Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos;
IX — fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

PENA: Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos;
X — comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

PENA: Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

PENA: Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos;

5/14
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XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
PENA: Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos.

§ 2° Nas condutas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do § 1° deste artigo, quando justificada a imposi¢ao de penalidade mais grave,
serd aplicada a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administra¢ao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 3° Quando a ag¢do ou omissdo ensejar a pratica de mais de uma infragdo, serd aplicada a mais grave das penas cabiveis ou, se
iguais, somente uma delas, mas aumentada, em qualquer caso, de 1/3 (um terco) até a metade, justificadamente, em decorréncia da gravidade da conduta.

§ 4° A penalidade resultante da aplicacdo do § 3° deste artigo ndo podera ser maior do que as penalidades consideradas cumulativamente.

§ 5° As condutas praticadas durante o procedimento licitatorio em que o valor estimado da contratagio supere R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais), podera ser cumulativamente aplicada a penalidade de multa no percentual de 1% (um por cento) do valor estimado da licitagdo, desde
que previsto no instrumento convocatorio.

Subsecao 11T
Da Prescricao

Art. 10. A prescrigdo da pretensdo de aplicagcdo das sangdes previstas nesta Instru¢do Normativa ocorrerd em 5 (cinco) anos, inclusive em
caso de infragdo permanente ou continuada, contados da ciéncia da infra¢dao pela Administracao, e sera:

I — interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo;
IT — suspensa pela celebragao de acordo de leni€ncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
III — suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apura¢do administrativa.

§ 1° O prazo da prescrigao intercorrente, disposto no § 1° do artigo 1° da Lei n® 9.873/1999, se interromperd com o despacho ou
julgamento do processo administrativo.

§ 2° O despacho ou julgamento do processo administrativo, na hipotese citada no § 2° deste artigo, afastard a inércia da Administracao e
importara em ato inequivoco de apuragado do fato.

Secao 11
Do Processo Administrativo de Apuracio de Responsabilidade

Subsecao I
Da Autuacio do Processo e Competéncias

Art. 11. A autuagdo de processo administrativo de apuracio de responsabilidade em relagdo as condutas sujeitas as penalidades previstas nos
incisos I a IV do artigo 4° desta Instru¢do Normativa caberao:
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I — ao Gestor ou Fiscal do contrato, conforme o caso, quando decorrente de descumprimento de obrigagao legal ou contratual, ou de falha na
execucao do objeto contrato;

IT — ao Pregoeiro, ao Agente de Contratagdo ou a Comissao de Contratagdo quando se tratar de condutas ilicitas praticadas pelos licitantes no
curso dos procedimentos licitatorios, além das praticadas pelas fornecedoras participantes dos processos de dispensa eletronica.

§ 1° Nas hipoteses previstas no § 1° do artigo 9° desta Instrugdo em que a sancdo cabivel seja a adverténcia, multa ou de adverténcia
cumulada com multa, a instru¢do do processo de apuragdo de responsabilidade deverd ser conduzida pelo proprio servidor que promoveu a instaura¢do do
procedimento.

§ 2° Nas hipoteses previstas no § 1° do artigo 9° desta Instrugdo em que a sancdo cabivel seja o impedimento de licitar e contratar com a
Unido ou a declaracdo de inidoneidade, cumuladas ou ndo com multa, a instru¢do do processo de responsabilizagdo deverd ser conduzida por comissdo
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, especialmente designada.

Art. 12. S3o competentes para aplicagdo das penalidades previstas no artigo 4°, incisos I a IV, desta Instru¢do Normativa:
I — Adverténcia, desde que aplicada de forma isolada: Fiscal e Gestor do Contrato, conforme o caso;
IT — Multa, aplicada de forma isolada ou cumulada com Adverténcia: Diretor-Geral do TRE/AP;

III — Impedimento de licitar e contratar com a Unido e Declaracao de Inidoneidade, aplicadas de forma isolada ou cumulada com Multa:
Presidente do TRE/AP.

Paragrafo unico. A pratica das condutas tipificadas no artigo 5°, inciso IV, da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao) sera punida na forma
disposta no referido diploma legal, observando-se, na instru¢do do processo, no que couber ¢ no que ndo lhe contrariar, as disciplinas estabelecidas nesta
Instrucdo, devendo o processo ser autuado pelo Gestor ou Fiscal do Contrato, Pregoeiro, Agente de Contratacdo, Comissao de Contratagdo ou Comissao
prevista no § 2° do artigo 11, conforme o caso, sendo do Presidente deste Tribunal a competéncia para aplicagdao das penalidades.

Art. 13. Sera competente para a desconsideragao da personalidade juridica a autoridade responsavel pela aplicagdo da penalidade a ser
estendida.

Art. 14. O Pregoeiro, o Agente de Contratagao ou a Comissdo de Contratagao fara constar do relatorio final da licitagdo ou da dispensa
eletronica todas as ocorréncias e o numero dos processos das infragcdes autuadas.

Art. 15. O Gestor, Fiscal do Contrato, Pregoeiro, Agente de Contratacio ou Comissdo de Contratagdo, conforme o caso, sempre que
constatado o descumprimento de regra estabelecida no edital de licitagdio ou em cldusulas contratuais ou a presenga de indicios de qualquer ato ilicito
praticado pela licitante ou pela contratada, em paralelo a ado¢do das providéncias previstas neste normativo, comunicard a Secretaria de Administracdo e
Orcamento (SAQO) as ocorréncias e condutas adotadas.

§ 1° O comunicado a que se refere este artigo devera conter informacao sobre a necessidade de reten¢ao preventiva do valor da multa.

§ 2° A Secretaria de Administragao e Orgamento (SAO) dirigira o comunicado a Coordenadoria de Orgamento e Finangas (COF), para o
calculo de multa preliminarmente ao pagamento de nota, quando houver indica¢do fundamentada da necessidade de retengdo preventiva do valor da multa
presumida nas notas fiscais atestadas, caso se aguarde a conclusdo do processo de apuracdo de penalidade.
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Subseciao 11
Da Defesa Prévia e das Notificacoes

Art. 16. A licitante, fornecedora, participante da dispensa eletronica ou contratada sera intimada para apresentar defesa prévia no prazo de
15 (quinze) dias tteis, a contar do recebimento da intimag¢do, que devera conter:

I — identificac¢do do responsavel pela infracao;

II — identificagdo do processo da licitagcdo e do instrumento convocatdrio ou da contratagdo direta, quando versar sobre fato ocorrido durante
a licitagdo, dispensa eletronica ou antes da assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do recebimento ou retirada da nota de empenho;

III — identificac@o do contrato, da ata de registro de precos ou da nota de empenho, quando decorrente de inexecucao contratual,

IV — finalidade a que se destina;

V —breve descrigao do fato passivel de aplicacdo de penalidade e a indicacdo dos dispositivos editalicios, contratuais ou legais infringidos;
VI — descrigdo das possiveis sangdes aplicaveis ao caso, com a indicagdo de sua previsao editalicia, contratual ou legal;

VII — prazo e o meio para a apresentacdo de defesa prévia;

VIII - informacao da continuidade do processo independentemente da manifestagdo do fornecedor responsavel pela infragdao, conforme
disposto no art. 26, § 1°,V, da Lei n°® 9.784/1999;

IX — célculo do valor da multa e a comunicagao da reteng¢ao cautelar, quando for o caso; ¢
X — outras informacgdes que se julgarem necessarias.

Paragrafo wnico. A licitante, fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada devera ser intimada dos despachos ou decisdes
que lhe imponham deveres, restri¢des de direito ou sangdes.

Art. 17. A intimagdo deverd ser feita preferencialmente por correspondéncia eletronica ou correio eletronico da unidade solicitante ou
gestora, com confirmacao do respectivo recebimento, ou pessoalmente, mediante ciéncia no documento.

§ 1° As intimacdes decorrentes de pratica de infracdo pela licitante ou fornecedora participante da dispensa eletronica serdo
preferencialmente encaminhadas por meio do chat do sistema Comprasnet, em mensagem nominalmente dirigida, ou por qualquer outro meio idéneo que
assegure a certeza da ciéncia do infrator, tal como o endereco eletronico (e-mail) informado no sitio de internet da empresa ou cadastrado no SICAF, inclusive
em nome do s6cio administrador.

§ 2° Frustradas as tentativas pelos meios anteriormente indicados neste artigo, a intimacao devera ser realizada por meio de correspondéncia
com aviso de recebimento ou por qualquer outro meio idoneo que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

§ 3° A intimagdo dos atos processuais sera dispensada:
I - quando praticados na presenca do representante da contratada e documentados;

II - quando o representante da contratada revelar conhecimento de seu contetido, manifestado expressamente por qualquer meio no
procedimento.
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§ 4° A intimagdo deverd ser publicada no Diario Oficial da Unido (DOU), quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o

fornecedor se encontrar.

Subsecao 111
Da Instrucao e Decisao

Art. 18. O processo de apuragdo de responsabilidade devera ser instruido, em meio eletronico, pelo apontado nos paragrafos 1° e 2° do

artigo 11 desta Instrugdo, conforme o caso, com os seguintes documentos:
I — identifica¢do dos autos do processo administrativo da licitacdo ou do processo de dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso;
IT — copia ou identifica¢do dos links eletronicos e dos respectivos processos onde estdo inseridos:

a) edital, contrato ou outro instrumento de ajuste, e eventuais termos aditivos e termos de apostila;

b) nota de empenho e da confirmagdo de entrega a contratada, quando o prazo para cumprimento da obrigagdo contar do seu recebimento,

quando for o caso;

¢) manifestacoes da unidade responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do objeto, contendo data de entrega, recebimento ¢ laudo

técnico de avaliagdo, quando for o caso;

d) eventuais pedidos de prorrogagdo de prazo submetidos pela contratada ¢ dos despachos de deferimento ou de indeferimento dos pedidos

formulados;

e) planilha com célculo de multa e expediente emitido pela Coordenadoria de Or¢camento e¢ Finangas - COF, que informe a realiza¢do de

reten¢do cautelar e de glosas nos pagamentos efetuados, quando for o caso;

f) espelho de consulta ao historico de antecedentes do fornecedor registrados no Sistema de cadastramento Unificado de Fornecedores

(SICAF) ou outro meio proprio;

g) intimacdes dirigidas a licitante, contratada ou fornecedora quanto ao descumprimento registrado, as cladusulas infringidas e a abertura de

prazo para apresentagao de defesa prévia e recurso;

h) comprovante da ciéncia ou recebimento da notificacdo dirigidas a licitante, contratada ou fornecedora, referente a abertura do

procedimento sancionatorio e da aplicagao de pena, quando for o caso;
i) Defesa prévia apresentada pela licitante, contratada ou fornecedora, se houver.
III — outros documentos considerados pertinentes para a instru¢do do processo;

IV — Relatoério preliminar contendo a cronologia das ocorréncias, notificacdes e documentos relacionados nos incisos II e III deste artigo.

Art. 19. Transcorrido o prazo para apresentacdo de defesa e de solicitagao de produgdo de provas, apos regular intimagdo do infrator, com
ou sem manifestacdo do interessado, o responsavel pela instru¢do, no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, emitira relatério final quanto a aplicagcdo da
san¢do ou acolhimento das razdes alegadas pela licitantes, fornecedoras participantes da dispensa eletronica ou contratadas, e encaminhara os autos a

autoridade competente para fins de aplicacdo da respectiva penalidade, se for o caso.
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§ 1° No relatorio devera constar, necessariamente:
I — a descricdo detalhada da conduta irregular praticada pelo infrator;
IT — a norma do contrato, instrumento convocatdrio, aviso de dispensa eletronica ou do termo de referéncia ou projeto basico infringida;

III — a indicacdo da penalidade administrativa cabivel (nos termos dos incisos do § 1° do art. 9°) e os motivos que justificariam a sua
incidéncia, considerando, em especial, os parametros previstos nos incisos do artigo 5° desta Instru¢do Normativa;

§ 1° Apos o recebimento da defesa prévia e antes da elaboracao do relatorio final, o processo podera, a critério do responsavel pela instrucao
processual, ser encaminhado ao Gestor, Fiscal, Pregoeiro, ao Agente de Contratagdo ou a Comissao de Contratagdo, para manifestacdo a respeito das
alegacgdes apresentadas.

§ 2° Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas indispensaveis, a licitante,
fornecedor participante da dispensa eletronica ou contratada podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 dias uteis, contado da data da intimagao.

§ 3° As provas propostas pela licitante, fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada, quando ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatorias, poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada.

Art. 20. As decisdes serdo expressamente motivadas, em conformidade ao disposto no artigo 50 da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, ¢
deverdo considerar a incidéncia dos parametros previstos nos incisos do artigo 5° desta Instru¢ao Normativa.

§ 1° A Administracdo respondera de forma fundamentada quaisquer manifestagcdes ou questionamentos formulados na defesa pela licitante,
fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada, de acordo com os principios da razoabilidade e proporcionalidade, salvo quando consideradas
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 2° Na hipotese de acolhimento da defesa prévia, o processo sera remetido & COF para devolucdo dos valores eventualmente retidos, se for
0 caso.

Art. 21. A licitante, fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada serd intimada da decisdo, devendo receber copia do ato em
que foi proferida.

Art. 22. A intimacdo dos atos processuais sera dispensada quando praticados na presenca do representante da licitante, fornecedora
participante da dispensa eletronica ou contratada responsavel pela infracao, desde que documentados, ou quando aquele revelar conhecimento de seu
contetido, manifestado expressamente por qualquer meio durante o procedimento.

Art. 23. Os interessados tém direito a vista do processo e a obtencdo de certiddes, copias reprograficas ou digitais dos dados e
documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Paragrafo unico. O TRE/AP ndo arcara com eventuais despesas relacionadas as provas solicitadas pela contratada ou licitante.

Subsecio IV
Do Recurso e do Pedido de Reconsideracio

Art. 24. Da decisdo que aplicar as sangdes previstas nos incisos I, II e III do artigo 4° desta Instrug¢do Normativa, cabera
recurso administrativo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da intimagao do ato.
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Paragrafo unico. O recorrente devera expor os fundamentos do recurso e juntar os documentos que julgar convenientes para provar o
alegado.

Art. 25. Transcorrido o prazo para apresenta¢do de recurso ou pedido de reconsideragdo sem manifestacdo da licitante, contratada ou
fornecedora, a san¢ao seré aplicada definitivamente, adotando-se as providéncias previstas no artigo 30 e respectivos paragrafos.

Art. 26. Atestada a tempestividade do recurso, a Assessoria Juridica competente analisard as pecas constantes da instru¢do dos autos e
emitird parecer informativo e opinativo, que devera conter o resumo do procedimento, acrescido da proposta fundamentada da decisdo, e encaminhara os
autos a autoridade recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 1° O ato decisério podera ser fundamentado em parecer emitido pela Assessoria Juridica competente, que, nesse caso, passa a ser parte
integrante da decisao.

§ 2° Antes de decidir o recurso, a autoridade superior podera solicitar esclarecimentos adicionais as unidades ou solicitar informagdes ou
documentos ao interessado.

§ 3° A autoridade competente adotara medidas de gestdo processual para evitar que seu substituto decida, no exercicio da substitui¢ao,
recursos ou impugnagoes interpostos contra suas proprias decisdes, ou quanto aos quais tenha proferido parecer com manifestacao de fato e de direito sobre o
mérito da matéria sancionatoria em discussao.

§ 4° As medidas indicadas no § 3° deste artigo se aplicam a hipdtese de o substituto ser nomeado novo titular do cargo, caso em que a
apreciacdo do recurso ou da impugnagdo cabera ao novo substituto.

Art. 27. Da aplicacdo da san¢do prevista no inciso IV do artigo 4° desta Instrugdo Normativa, caberd somente pedido de reconsideragdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

Art. 28. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da
autoridade competente.

Paragrafo unico. Na elaboragdo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo 6rgao de assessoramento juridico, que devera
dirimir davidas e subsidia-la com as informagdes necessarias.

Art. 29. A licitante, fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada sera notificada da decisdo e devera receber copia do
despacho em que foi proferida e do parecer emitido pela Assessoria Juridica, se acolhido pela decisdo.

Art. 30. Decidido o recurso ou analisado o pedido de reconsideragdo, caso mantida a decisdo sancionatdria, a licitante, fornecedora
participante da dispensa eletronica ou contratada tera o prazo de 10 (dez) dias para pagamento, via GRU, da multa eventualmente aplicada, a contar da data da
notificagdo prevista no artigo 29.

§ 1° A condenada sera informada que, transcorrido o prazo sem a realizagdo do pagamento, o valor da multa podera ser descontado do
pagamento eventualmente devido pela Administracdo; descontado da garantia prestada; e, ndo sendo possivel, sera cobrado judicialmente, conforme o § 3°
deste artigo.

§ 2° Transcorrido o prazo sem a realizacdo do pagamento, o processo sera encaminhado a COF para reten¢do do valor da multa aplicada,
ressalvada a hipdtese de requerimento de parcelamento, em que se aguardaré a decisdo da Diretoria-Geral a respeito.
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§ 3° Caso o valor da multa ndo tenha sido recolhido aos cofres do Tesouro Nacional por meio dos procedimentos citados nos incisos I a III
do artigo 7°, devera ser expedida comunica¢do a Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) cuja competéncia compreenda a unidade federativa na
qual a empresa devedora esta localizada no prazo de até 90 (noventa) dias para fins de inscri¢do em Divida Ativa da Unido e cobranga judicial do valor.

§ 4° O processo sera encaminhado a SAO para registro da penalidade no SICAF, nos sistemas internos do Tribunal, no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), no prazo méximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sanc¢ao.

Art. 31. No caso de provimento do recurso ou de reconsideragao da decisdo, os autos serdo remetidos a COF para devolugdo a contratada
dos valores eventualmente retidos.

Art. 32. Com a decisdo do recurso, exaure-se a esfera administrativa.

Subsecio V
Dos Prazos

Art. 33. Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis, no horario de funcionamento da Secretaria do TRE/AP.

Paragrafo unico. A execugao eletronica de ato processual ou via correio eletronico pode ocorrer em qualquer horario, até as 23 (vinte e trés)
horas e 59 (cinquenta e nove) minutos do ultimo dia do prazo, no horario de Brasilia/DF (UTC-3).

Art. 34. Na contagem dos prazos processuais, serdo computados somente os dias uteis, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do
vencimento, sendo computados somente os dias em que ocorrer expediente no TRE/AP.

Paragrafo unico. Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia til apds o recebimento da notificacao.

Art. 35. Os prazos para cumprimento da obrigacao pela contratada serdo sempre continuos, nao se interrompendo aos sdbados, domingos ¢
feriados, salvo disposi¢ao contratual ou editalicia em sentido contrario.

§ 1° O prazo referido neste artigo sera prorrogado até o primeiro dia til subsequente nas seguintes hipdteses:
I — se o vencimento cair em dia em que nao houver expediente;

IT — se o expediente for encerrado antes da hora normal;

III — se houver indisponibilidade da comunicag¢ao eletronica do TRE/AP.

§ 2° A contagem do periodo de atraso na execu¢do dos ajustes serd iniciada a partir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do
prazo para o cumprimento da obrigagao.

§ 3° Nos casos de descumprimento de obrigagdes trabalhistas, a contagem do periodo de atraso serd iniciada imediatamente apos
o exaurimento do prazo para cumprimento, ainda que o vencimento recaia em dias nao uteis.

CAPITULO 111
DAS CONDUTAS PREVISTAS NA LEI N° 12.846/2013
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Art. 36. Na hipotese de a licitante, fornecedora participante da dispensa eletronica ou contratada praticar quaisquer atos lesivos previstos na
Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo aplicados o procedimento e as penalidades nela previstos, conforme Decreto n°® 11.129, de 11 de julho de 2022.

Paragrafo unico. Os atos previstos como infragcdes administrativas nesta Instru¢do Normativa e na Lei n® 14.133/2021 que também sejam
tipificados como atos lesivos pela Lei n® 12.846/2013 serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a
autoridade competente definidos na Lei n°® 12.846/2013.

CAPITULOIV
DO PARCELAMENTO DO DEBITO

Art. 37. O débito resultante de aplicacdo de penalidades as empresas que possuam contratos de natureza continuada com o TRE/AP
podera ser parcelado, total ou parcialmente, em quantas parcelas mensais e sucessivas forem possiveis até o tltimo més de vigéncia atual do respectivo ajuste,
ou em até 12 (doze) parcelas mensais e sucessivas, se o contrato for prorrogado apo6s a decisdo que aplicou a penalidade, mediante requerimento formal do
interessado a Diretoria-Geral.

§ 1° O requerimento de parcelamento do débito devera ser formulado no prazo indicado na cabega do artigo 30 desta Instru¢do Normativa.

§ 2° No prazo de 30 (trinta) dias, o(a) Diretor(a)-Geral podera deferir ou indeferir o pedido de parcelamento do débito ou, ainda, autorizar
namero menor de parcelas do que as eventualmente pretendidas pelo interessado.

§ 3° Caso o(a) Diretor(a)-Geral decida pelo parcelamento do débito, sera liberado ao devedor o valor eventualmente retido com fundamento
no § 1°, ambos do artigo 7° desta Instru¢do Normativa.

§ 4° A inadimpléncia no pagamento ensejara o cancelamento automatico do parcelamento eventualmente concedido, bem como a imediata
exigibilidade do débito ndao quitado, na forma prevista no artigo 7° desta Instru¢ao Normativa.

§ 5° O requerimento de parcelamento deferido constitui confissio de divida e instrumento habil e suficiente para a exigéncia do
crédito, podendo a exatiddo dos valores parcelados ser objeto de verificagdo.

§ 6° No caso de os débitos se encontrarem sob discussao administrativa ou judicial, submetidos ou ndo a causa legal de suspensao
de exigibilidade, o sujeito passivo devera comprovar que desistiu expressamente e de forma irrevogdvel da impugnacdo ou do recurso interposto, ou da ag¢ao
judicial, e, cumulativamente, renunciou a quaisquer alegacdes de direito sobre as quais se fundem a acao judicial e o recurso administrativo.

§ 7° Nao sera admitida a acumulagao de dois ou mais parcelamentos simultaneos.
Art. 38. O valor de cada parcela ndo podera ser inferior a R$ 1.000,00 (mil reais).
Art. 39. As prestagdes mensais, apds deferimento do pedido pela Diretoria-Geral, serdo descontadas dos pagamentos devidos a contratada.

Paragrafo unico. Caso o montante da parcela exceda o valor dos créditos mensais devidos a empresa, esta devera pagar mensalmente € o
valor residual, por meio de GRU, conforme especificado na notificagdo de autorizagao do parcelamento.

Art. 40. Os registros de pagamento das parcelas serdo realizados pelos gestores do respectivo contrato, os quais deverdo informar
a quantidade de parcelas remanescentes no atesto mensal dos servigos prestados.

13/14



26/02/2024, 18:51 SEI/TRE-AP - 0807784 - Instrugdo Normativa

Art. 41. No caso de encerramento do vinculo contratual com o TRE/AP, o devedor tera o prazo de 10 (dez) dias para quitar o valor
residual do débito, que serd retido cautelarmente e devolvido apds comprovada a quitagao.

§ 1° O prazo previsto na cabeca deste artigo podera ser prorrogado, uma unica vez, por igual periodo, por solicitacao do interessado.
§ 2° No caso de inadimplemento do valor residual, o débito remanescente sera:

I — recolhido em definitivo dos pagamentos devidos a contratada;

IT — descontado da execugao da garantia prestada, se houver;

III — encaminhado a PGFN para o prosseguimento da cobranga ou inscri¢do em divida ativa.

CAPi”l:ULO \Y%
DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Aplicam-se subsidiariamente a esta Instru¢do Normativa os preceitos da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.
Art. 43. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do TRE/AP.

Art. 44, Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
Macapa, 21 de fevereiro de 2024.
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